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権限マスタ（閲覧）について 

 

概要 

スタッフエクスプレスを操作する各担当者に、各部門のデータ閲覧を行う権限を付与する事が可

能です。権限は、部門ごとに設定が可能で、一つのグループ（権限グループ）として登録します。

権限グループは複数登録が可能ですので、詳細な権限設定が可能となります。各担当者には、

担当部門に応じた権限グループを設定します。担当者に付与できる権限グループは 1 つのみで

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

権限の設定を行う事ができるのは、システム内部で指定された管理者 NOで 

ログインしている場合のみです。 

 

参考 

 

各担当者の権限は、［スタッフマスタ］－［詳細］タブ－［ログイン］タブにある 

［権限（閲覧）］に設定します。 
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基本操作 

[マスタ]-[権限マスタ]－［権限マスタ（閲覧）］メニューを選択、または[ナビメニュー]-[導入]タブ-[各種マスタ]-

[権限マスタ（閲覧）]メニューを選択します。 

 

１．権限マスタ（閲覧）NO入力もしくは権限検索を行います。 

 

２．権限情報を設定します。 

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、権限情報を登録します。 

 

 

 
 

注意 

 

所属部門に対して操作権限がない場合は、スタッフマスタ、得意先マスタの 

新規登録が行えません。 

 

各マスタの必須項目である「部門」は、ログインしたスタッフの所属部門を初期 

セットしている為、所属部門の権限が付与されていない場合は登録ができません。 

        

     ※ 所属部門が選択不可となります。（例：スタッフマスタ） 
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

権限マスタ（閲覧）項目 

権限 NO 権限 NOを直接入力するか「▼」をクリックし、権限検索より選択します。 

権限の内容に応じ、任意の権限グループ名を入力してください。 

部門 NO、部門名 部門マスタに登録されている部門情報を表示します。 

対象 権限を付与したい部門にチェックをつけます。 

親部門にチェックを付けた場合、その配下にある子部門も自動的にチェック

が付きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

部門の並び順は［部門マスタ］の「並び順」となります。 

並び順によっては、親子関係の順で並んでいない場合もございますので 

部門の親子関係は［部門マスタ］でご確認ください。 
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ボタン説明 

 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [権限マスタ(閲覧)]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 入力中の権限情報を登録します。 

削除（Ｆ４） 表示中の権限情報を削除します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

前へ（Ｆ６） 表示中の前の権限情報を表示します。 

次へ（Ｆ７） 表示中の次の権限情報を表示します。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

画面クリア（Ｆ９） 入力内容をクリアし、初期表示画面に戻ります。 

コピー（Ｆ１０） 表示中のデータをコピーし、新規データを作成します。 

終了（Ｆ１２） [権限マスタ(閲覧)]の画面を閉じます。 

 

 

  

参考 

 

権限マスタ（閲覧）で登録した権限情報は、権限マスタ（更新）には引き継がれま

せん。必要に応じて個別に登録して下さい。 


