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職業マスタについて                       

 

概要 

職業情報を登録します。登録した職業情報は、取引区分が「派遣」、「紹介予定派遣」、「有料職

業紹介」、「日々紹介」の受注に紐付きます。 

 

基本操作 

[マスタ]-[システム]-[職業マスタ]メニューを選択します。 

 

●新規登録の場合 

１．職業 NOを空欄の状態にし、Enterキー押下で「新規」表示にします。 

 

２．職業名を入力します。 

 

３．職業分類 NOの「▼」より選択します。 

 

４．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、新規登録します。 

 

●変更の場合 

１．職業 NOを入力、または画面右側一覧から対象となる職業情報を選択します。  

 

２．職業名を変更します。  

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して登録し変更します。 

 

●削除の場合 

１．職業 NOを入力、または画面右側一覧から対象となる職業情報を選択します。 

 

２．行削除（Ｆ４）ボタンを押下して、職業情報を削除します。 
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤字は必須項目です。 

職業マスタ入力項目(左側) 

職業 NO 新規で入力する場合は、空欄にして Enterキーを押下します。「新規」と表

示されると新規入力状態になります。[登録]ボタン押下時には、[職業 NO]

の最大値＋１で自動採番されます。 

存在するデータを表示する場合は、[職業 NO]を直接入力します。 

必須項目です。 

職業名 職業名を入力します。必須項目です。 

職業分類 NO 表示中の職業 NOがどの職業分類と紐付くかを「▼」より選択します。[職業

分類マスタ]で登録されている[職業分類名]がリストに表示されます。 

必須項目です。 

労働者派遣事業の職業 労働者派遣事業報告で集計する総務省が提示している職業名を選択しま

す。 

[労働者派遣事業報告書]-[ 様式第 11号（第 3面）]-[（７）派遣料金及び派

遣労働者の賃金（１日（８時間当たり）の額）に関する事項]で集計される職

業のフラグとなります。スタッフエクスプレスから労働者派遣事業報告書を

出力し、かつ、集計に含めたい職業の場合は、設定が必要になります。 

有料職業紹介事業の職業 職業紹介事業報告で集計する厚生労働省が提示している職業名を選択し

ます。 
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職業詳細 詳細内容や特記事項等を必要に応じて入力します。 

検索対象区分 検索対象とするか否かを選択します。（対象/対象外） 

「対象外」を選択した場合、職業検索に表示されません。 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [職業マスタ]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 入力中の職業情報を登録します。 

行削除（F４） 一覧で選択中の職業情報を削除します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

前へ（Ｆ６） 表示中の前の職業情報を表示します。 

次へ（Ｆ７） 表示中の次の職業情報を表示します。 

画面クリア（F９） 入力内容をクリアし、初期表示画面に戻ります。 

コピー（Ｆ１０） 左側に表示中の職業情報をコピーします。 

コピーボタン押下前の表示内容はそのまま残ります。 

終了（Ｆ１２） [職業マスタ]の画面を閉じます。 

 

 


