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受注一覧表について                       

 

概要 

受注の一覧表を出力します。 

 

基本操作 

[受注]-[受注一覧表]メニューを選択します。 

 

１．[抽出条件]タブで抽出する条件を指定します。  

 

２．[抽出結果]タブを開き、抽出条件に該当する結果を一覧表示します。 

 

３．プレビュー（Ｆ８）、印刷（Ｆ９）ボタンを押下して、受注一覧表を出力します。   

 

項目説明 

●抽出条件 
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抽出条件項目 

受注 NO [受注 NO]を範囲指定して検索できます。[受注 NO]を直接入力するか、「▼」

をクリックし、[受注検索]より選択します。 

プロジェクト NO プロジェクト NOを入力して検索できます。 

[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[受注]タブにある[プロジェクト NOを使用する]

チェックボックスがオンの場合に項目を表示します。 

受注年月日 受注年月日を範囲指定して検索できます。 

取引区分 受注の取引区分を選択して検索できます。 

(契約状態により内容が初期設定されます。) 

受注ステータス 受注ステータスを選択して検索できます。 

(（全件）/未決/受注/他決/中止) 

受注区分 受注区分を選択して検索できます。 

値は[区分マスタ]で設定します。 

得意先 NO [得意先 NO]を範囲指定して検索できます。[得意先 NO]を直接入力するか、

「▼」をクリックし、[得意先検索]より選択します。 

就業現場 NO [就業現場 NO]を範囲指定して検索できます。[就業現場 NO]を直接入力す

るか、「▼」をクリックし、[就業現場検索]より選択します。 

担当者 NO [担当者 NO]を範囲指定して検索できます。[担当者 NO]を直接入力するか、

「▼」をクリックし、[担当者検索]より選択します。 

受注部門 受注部門を選択して検索できます。 

初期値はログイン担当者の初期部門または前回指定値となります。 

配置部門 配置部門を選択して検索できます。 

[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[受注]タブにある[受注部門とは別に配置部門

を使用する]チェックボックスがオンの場合に項目を表示します。 

初期値はログイン担当者の初期部門または前回指定値となります。 

登録日 受注を追加した期間を範囲指定して検索できます。 

※[受注入力]画面のタイトルバーに追加登録した期間が表示されています。

→下記の「参考※１」をご覧ください。 
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●抽出結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果項目 

受注 NO 受注 NOを表示します。 

「スペース」を押下すると[受注入力]が起動されます。 

プロジェクト NO プロジェクト NOを表示します。 

[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[受注]タブにある[プロジェクト NOを使用す

る]チェックボックスがオンの場合に項目を表示します。 

 

参考 ※１ 

 

追加登録した期間は、受注入力画面のタイトルバーの下記赤枠内に表示されま

す。 
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受注年月日 受注年月日を表示します。 

取引区分 受注の取引区分を表示します 

受注ステータス 受注ステータスを表示します。 

得意先 NO 得意先 NOを表示します。「スペース」を押下すると[得意先マスタ]が起動さ

れます。 

※テンプレートは非表示となっています 

得意先名 得意先名を表示します。 

就業現場 NO 就業現場 NOを表示します。「スペース」を押下すると[就業現場マスタ]が

起動されます。 

※テンプレートは非表示となっています 

就業現場名 就業現場名を表示します。 

組織 NO 組織 NOを表示します。 

組織名 組織名を表示します。 

組織名２ 組織名２を表示します。 

業務 NO 業務 NOを表示します。「スペース」を押下すると[業務マスタ]が起動されま

す。 

※テンプレートは非表示となっています 

業務名 業務名を表示します。 

担当者 NO 受注の担当者 NOを表示します。「スペース」を押下すると[スタッフマスタ]

が起動されます。 

担当者名 受注の担当者名を表示します。 

受注部門名 受注の部門名を表示します。 

請求合算キー 請求合算キーを表示します。 

※システム設定で請求合算キーが[使用する]の場合に項目を表示します 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [受注一覧表]のオンラインヘルプを表示します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

クリップボード（Ｆ７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

印刷（Ｆ９） 表示されている内容をプリンタから印刷します。 

終了（Ｆ１２） [受注一覧表]の画面を閉じます。 
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出力帳票 

●受注一覧表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目 

抽出条件 抽出条件で指定した条件項目を出力します。 

受注 NO 受注 NOを出力します。 

プロジェクト NO プロジェクト NOを出力します。 

受注年月日 受注年月日を出力します。 

取引区分 受注の取引区分を出力します。 

受注ステータス 受注ステータスを出力します。 

得意先 NO 得意先 NOを出力します。 

得意先名 得意先名を出力します。 

就業現場 NO 就業現場 NOを出力します。 

就業現場名 就業現場名を出力します。 

組織 NO 組織 NOを出力します。 

組織名 組織名を出力します。 

組織名２ 組織名２を出力します。 

業務 NO 業務 NOを出力します。 

業務名 業務名を出力します。 

担当者 NO 受注の担当者 NOを出力します。 

担当者名 受注の担当者名を出力します。 

受注部門名 受注の部門名を出力します。 

 

 


