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配置表について                       

 

概要 

配置表を出力します。 

 

基本操作 

[配置]-[配置表]メニューを選択、または[ナビメニュー]-[受注配置]タブ-[集計]-[各種配置資料]-[配置表]メニ

ューを選択します。 

 

１．出力する条件を指定します。 

 

２．プレビュー（Ｆ８）、印刷（Ｆ９）ボタンを押下して、配置表を出力します。 

 

項目説明 
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条件項目 

受注年月日 受注年月日を範囲指定できます。 

就業年月日 就業年月日を範囲指定できます。 

受注 NO 受注 NOを直接入力するか、受注検索で範囲指定できます。 

得意先 NO 得意先 NOを直接入力するか、得意先検索で範囲指定できます。 

担当者 NO 受注の担当者を直接入力するか、スタッフ検索で範囲指定できます。 

配置区分 「全件」が固定値となり、変更はできません。 

※配置区分は、[名称マスタ]-[勤怠]タブの「カテゴリ名：配置ステータス」で

選択する区分となります。配置区分の詳細につきましては、以下オンライン

ヘルプをご参照ください。 

●名称マスタについて 

httpss://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/02_04.pdf 

中止を除く チェックが付いている状態が固定値となり、変更はできません。 

※[配置区分]は「全件」が固定値のため、「中止」以外のすべての配置区分

が対象となります。 

取引区分 受注の取引区分を選択できます。 

受注区分 受注区分を選択できます。 

※受注区分は区分マスタで設定できます。 

受注部門 受注の部門で選択できます。 

配置部門 配置の部門で選択できます。 

出力順 始業時間順か得意先順で出力します。 

表示項目 表示する項目は必須項目で、複数選択できます。 

（スタッフ NO、スタッフ氏名、配置ステータス、部門、電話番号、携帯電話、

配置備考） 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [配置表]のオンラインヘルプを表示します。 

プレビュー（Ｆ８） 対象データを Excelに出力します。 

印刷（Ｆ９） 対象データをプリンタから出力します。 

終了（Ｆ１２） [配置表]の画面を閉じます。 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/01_07_01.pdf
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出力帳票 

●配置表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目 

受注 NO 受注 NOを出力します。 

得意先名 受注の得意先名を出力します。 

就業現場名 受注の現場名を出力します。 

就業現場住所 受注の現場住所を出力します。 

業務 受注の業務名を出力します。 

集合場所/集合時間/最

寄駅 

受注の集合場所/集合時間/最寄駅を出力します。 

※通常は非表示となっています。 

摘要 受注の摘要を出力します。 

※通常は非表示となっています。 

担当 受注の担当者名と連絡先を出力します。 

就業時間 受注の就業開始時間、就業終了時間を出力します。 

勤務体系 勤務体系を出力します。 

人数 条件で指定した配置区分に該当する人数を出力します。 

氏名（条件で指定した項目が同一セル内に出力されます） 

スタッフ氏名 スタッフ氏名を出力します。 

配置ステータス スタッフの配置ステータスを出力します。 

部門 スタッフの所属部門を出力します。 

電話番号 スタッフの電話番号を出力します。 

携帯電話 スタッフの携帯電話番号を出力します。 

配置備考 スタッフの配置備考を出力します。 

 


