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スケジュール予約入力（日付別）について 

 

概要 

日ごとに複数スタッフのスケジュールを管理することができ、配置業務の参考としてご利用いただ

けます。 

 

基本操作 

[配置]-[スケジュール予約]-[スケジュール予約入力（日付別）]メニューを選択、または[ナビメニュー]-[受注配

置]タブ-[スケジュール予約入力]-[日付別]メニューを選択します。 

 

１．予約年月日を指定します。[切替]ボタン押下で予約年月日の範囲指定も可能です。 

 

２．[抽出条件]タブで抽出する条件を指定します。 

 

３．[抽出結果]タブを開きます。一覧でスタッフを追加し、予約情報を入力 または 登録済みの予約情報を変

更します。 

 

４．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、予約情報を登録します。 

 

５．予約情報を印刷する場合は、印刷（Ｆ９）ボタンを押下します。 

 

６．印刷イメージを確認する場合は、プレビュー（Ｆ８）ボタンを押下します。 
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項目説明 

●抽出条件 

  条件を複合的に設定することにより、ピンポイントで目的のデータを探すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤字は必須項目です。 

抽出条件項目 

予約年月日 予約情報を管理したい日付を指定します。初期値は、本日日付または前回

表示していた予約年月日となります。 

[切替]ボタン押下で、単一日指定と範囲指定の切り替えが可能です。  

単一日指定の場合は[前日]ボタン、[翌日]ボタン押下で予約年月日が変更

できます。 

[当日]ボタンを押下すると、予約年月日が本日日付となります。 

必須項目です。 

抽出条件項目 

所属部門 [スタッフマスタ]に登録されている所属部門を選択します。 

初期値は、ログイン担当者の初期部門または前回指定値となります。 

予約区分１～３ 予約区分１～３で条件を絞り込む際、複数指定できます。 

名称は[名称マスタ]、値は[区分マスタ]で設定します。 
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●抽出結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果項目 

行 行番号を表示します。 

スタッフ NO 指定年月日に予約情報が登録済みであれば、スタッフ NOを表示します。 

新たに予約情報を登録する場合は、[スタッフ NO]を直接入力するか「▼」を

クリックし、[スタッフ検索]より選択します。 

スタッフ名 該当スタッフの氏名を表示します。 

スタッフ区分１～５ 該当スタッフのスタッフ区分１～５を表示します。 

名称は[名称マスタ]で設定します。 

電話番号 該当スタッフの電話番号を表示します。 

携帯番号 該当スタッフの携帯番号を表示します。 

性別 該当スタッフの性別を表示します。 

最寄駅 該当スタッフの最寄駅を表示します。 

予約年月日 該当スタッフのスケジュール予約日を入力します。 

条件項目の予約年月日が範囲指定状態の場合に表示される項目です。 

予約区分１～３ 予約区分１～３を指定できます。 

名称は[名称マスタ]、値は[区分マスタ]で設定します。 

たとえば、「不可」「全日」「午前」「午後」「夕方」「深夜」「早朝」などのように

値を設定できます。 
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備考、備考２ 登録済みであれば登録内容を表示し、入力・修正ができます。 

始業時間 配置済みの場合、各項目を表示します。 

終業時間 

得意先名 

就業現場名１～３ 

業務名 

配置ステータス 

勤怠 NO 

追加日時 予約情報を登録した日時を表示します。 

追加ユーザー 予約情報を登録したスタッフのスタッフ NOを表示します。 

更新日時 予約情報を更新した日時を表示します。 

更新ユーザー 予約情報を更新したスタッフのスタッフ NOを表示します。 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [スケジュール予約入力(日付別)]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 入力した予約情報を登録します。 

ジャンプ（Ｆ３） 一覧で配置済みスタッフが選択されている場合に、別画面へ移動します。 

移動可能画面は、[勤怠入力][配置入力(日別)]です。 

削除（Ｆ４） 又は 

行削除（Ｆ４） 

画面表示されている予約情報を全て削除します。 

また、特定の１行を選択（画面左端でカーソルが「→」に変わった時にクリッ

クして選択）した場合、表示が「行削除」に変わります。その状態で押下す

ると対象の行を削除します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

前へ（Ｆ６） 予約年月日単位に前データを表示します。 

予約年月日が単一日指定の場合に押下できます。 

次へ（Ｆ７） 予約年月日単位に次データを表示します。 

予約年月日が単一日指定の場合に押下できます。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

印刷（Ｆ９） 表示されている内容をプリンタから印刷します。 

終了（Ｆ１２） [スケジュール予約入力(日付別)]の画面を閉じます。 
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参考 

 

登録可能な期間は、特に指定がありません。 

スタッフ別では 2 年間分しか表示・登録ができないため、過去 1 年以上前の情報

を確認したい場合は、当画面をご利用ください。 

 

登録した予約情報はスタッフマスタの[実績]タブのスケジュールで確認できます。 
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出力帳票 

●スケジュール予約入力(日付別) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目 

抽出条件 抽出条件で指定した条件項目を出力します。 

行 行番号を出力します。 

スタッフ NO 登録済みのスタッフ NOを出力します。 

スタッフ名 該当スタッフの氏名を出力します。 

スタッフ区分１～５ 該当スタッフのスタッフ区分１～５を出力します。 

電話番号 該当スタッフの電話番号を出力します。 

携帯番号 該当スタッフの携帯番号を出力します。 

性別 該当スタッフの性別を出力します。 

最寄駅 該当スタッフの最寄駅を出力します。 

予約年月日 登録済みの予約年月日を出力します。 

予約区分１～３ 登録済みの予約区分１～３を出力します。 

備考 登録済みの備考を出力します。 

備考２ 登録済みの備考２を出力します。 

始業時間 配置済みの場合、配置済みの始業時間を出力します。 

終業時間 配置済みの場合、配置済みの終業時間を出力します。 

得意先名 配置済みの場合、配置済みの得意先名を出力します。 

就業現場名１～３ 配置済みの場合、配置済みの就業現場名１～３を出力します。 
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業務名 配置済みの場合、配置済みの業務名を出力します。 

配置ステータス 配置済みの場合、配置済みの配置ステータスを出力します。 

勤怠 NO 配置済みの場合、配置済みの勤怠 NOを出力します。 

追加日時 予約情報を登録した日時を出力します。 

追加ユーザー 予約情報を登録したスタッフのスタッフ NOを出力します。 

更新日時 予約情報を更新した日時を出力します。 

更新ユーザー 予約情報を更新したスタッフのスタッフ NOを出力します。 

 

 


