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給与所得者の扶養控除等(異動)申告書について 

 

概要 

給与所得者の扶養控除等（異動）申告書を出力します。 

 

基本操作 

[マスタ]-[スタッフレポート]メニューを選択します。 

 

１．パターンから[給与所得者の扶養控除等（異動）申告書]を選択し、抽出条件を指定します。 

 

２．抽出結果タブから対象スタッフを選択し、プレビュー（F８）、印刷（Ｆ９）ボタンを押下して、給与所得者の

扶養控除等（異動）申告書を出力します。 
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●抽出条件項目 

抽出条件、抽出結果の項目は、スタッフレポートで共通項目となります。 

抽出条件項目 

パターン 書式のレイアウトパターン[給与所得者の扶養控除等（異動）申告書]を選択

します。パターン名「枠無」は、罫線・枠線がない様式、「枠有」は罫線・枠線

がある様式で出力します。 

なお、出力時には該当年度（2017 等）のパターンを選択してください。 

スタッフ NO 出力対象となるスタッフ NO の範囲指定を行います。 

[スタッフ NO]を直接入力するか「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択し

ます。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NO を複数選択することがで

きます。条件を設定した場合、解除ボタンの右横に「対象 X 件」と表示され

ます。 

解除 絞込ボタンから、選択した設定を全てクリアします。 

検索対象区分 検索対象区分を選択します。（全件/対象/対象外） 

所属部門 出力対象となるスタッフの所属部門を選択します。 

更新基準日 出力対象となるスタッフの更新基準日を入力します。 

受注 NO [受注NO]を範囲指定して検索できます。[受注NO]を直接入力するか、「▼」

をクリックし、[受注検索]より選択します。 
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絞込 [受注検索]が表示され、連続しない受注 NO を複数選択することができま

す。条件を設定した場合、解除ボタンの右横に「対象 X 件」と表示されま

す。 

解除 絞込ボタンから、選択した設定を全てクリアします。 

経歴は降順に出力する 経歴を出力できる帳票のみ設定が可能で、経歴の出力順を降順とします。 

チェックを付けた場合、以下の出力順となります。 

［学歴］：入学年月の降順 

［業務経歴］：開始年月の降順 

［資格］：取得年月の降順、資格 NO の昇順 

※各項目がブランクの場合は順不同となります。 

チェックを付けない場合、以下の出力順となります。 

［学歴］：学歴 NO の昇順 

［業務経歴］：入力順（スタッフマスタでの登録順） 

［資格］：取得年月の昇順、資格 NO の昇順 

応募者情報のみ出力する ENTRY をご利用の場合のみ表示されます。 

チェック済みの場合、スタッフマスタに登録されていない応募者情報のみが

抽出結果に表示されます。 

NEO 使用区分 NEO をご利用の場合のみ表示されます。  

NEOの使用区分([スタッフマスタ]-[NEO]タブ-[ドキュメント照会])で条件を絞

りたい場合に指定します。(全件/する/しない) 
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●抽出結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果項目 

対象 該当する対象スタッフを、出力対象とするか否かのチェックを行います。 

チェックしたスタッフのみ帳票を出力します。 

スタッフＮＯ スタッフ NO を表示します。 

スタッフ名 スタッフ名を表示します。 

スタッフカナ スタッフカナを表示します。 

所属部門 スタッフの所属する部門を表示します。 

NEO 使用区分 スタッフの NEO 使用区分を表示します。 
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ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [スタッフレポート]のオンラインヘルプを表示します。 

NEO 登録（F２） 対象のデータを NEO へ登録します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

クリップボード（F７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 対象にチェックがついているスタッフの[給与所得者の扶養控除等（異動）申

告書]を(抽出条件で指定した出力順に)Excel に表示します。 

印刷（Ｆ９） 対象にチェックがついているスタッフの[給与所得者の扶養控除等（異動）申

告書]を(抽出条件で指定した出力順に)プリンタから印刷します。 

終了（Ｆ１２） [スタッフレポート]の画面を終了します。 

 

 

●出力結果（2017 年（平成 29 年）まで） 

スタッフマスタで登録した内容を出力します。 

なお、スタッフのマイナンバー（個人番号）については、その性質上、給与支払者ではなくスタッフが記載する項

目となりますので、スタッフエクスプレスからの出力は行いません。 

 

（枠有） 
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（枠無） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●出力結果（2018 年（平成 30 年）以降） 

平成 30 年の配偶者控除改正に伴い、平成 30 年分の様式よりレイアウトが変更となります。 

（枠有） 
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●出力結果（2020 年（令和 2 年）以降） 

単身児童扶養者の項目追加に伴い、令和 2 年分の様式によりレイアウトが変更となります。 

（枠有） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


