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給与支払報告書（eLTAX）について 

 

概要 

給与支払報告書（eLTAX）を CSV形式のファイルに出力します。 

 

基本操作 

[賃金賞与年調]-[年末調整]-[給与支払報告書（eLTAX）]メニューを選択します。 

 

１．出力条件、出力先を指定します。  

 

２．実行（Ｆ２）ボタンを押下して、給与支払報告書（eLTAX）を出力します。  
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤字は必須項目です。 

出力条件 

提出年月日 提出年月日を指定します。必須項目です。 

提出年月日は、給与支払報告書(eLTAX)に反映されます。 

年度 給与支払報告書(eLTAX)を出力する年度を指定します。必須項目です。 

スタッフ NO [スタッフ NO]を範囲指定して検索できます。[スタッフ NO]を直接入力する

か、「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択します。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NOを複数選択することがで

きます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示さ

れます。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

提出先 出力する提出先の自治省 NOの範囲指定を行います。 

指定した自治省 NOは、[スタッフマスタ]-[税金]タブ-[住民税]タブにある提

出先に該当します。 

[自治省 NO]を直接入力するか「▼」をクリックし、[自治省検索]より選択しま

す。 

eLTAX区分 「対象」のみ選択が可能で、変更できません。 

指定した eLTAX区分は、[自治省マスタ]の eLTAX区分に該当しますので、

eLTAX区分＝対象のデータのみ、出力対象となります。 

所属部門 [スタッフマスタ]に登録されている所属部門を選択します。 

提出区分 提出対象を選択します。 

(年間分/退職者分) 
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訂正表示 訂正表示を選択します。 (新規/追加/訂正/取消) 

選択した値をもとに提出区分の出力値を決定します。 

給与総支給額が 30万以

下を含めて出力する（退職

者） 

チェック済の場合、総支給額が 30万円以下の退職スタッフも対象となり、給

与支払報告書（eLTAX）に出力されます。 

退職者は、[年末調整入力]-[補足情報]-[退職年月日]の有無で判断されま

す。 

給与総支給額がないスタ

ッフを含めて出力する 

チェック済の場合、総支給額が 0円のスタッフも対象となり、給与支払報告

書（eLTAX）に出力されます。 

出力を纏める チェック済の場合、1つの CSV ファイルに纏めて出力されます。 

（[自治省 NO]の昇順で並びます） 

未チェックの場合、自治省毎に CSVを分けて出力されます。 

出力先の指定/出力フォ

ルダ 

必須項目です。 

[出力を纏める]がチェック済みの場合、[出力先の指定]となり、出力するフォ

ルダ・ファイル名を指定します。ファイルは 1つのみとなります。 

[出力を纏める]が未チェックの場合、[出力フォルダ]となり、出力するフォル

ダ名を指定します。ファイルは自治省毎に分かれます。 

 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） ［給与支報告書(eLTAX)］のオンラインヘルプを表示します。 

実行（Ｆ２） 出力条件で指定した内容で CSV ファイルに出力します。 

終了（Ｆ１２） ［給与支報告書(eLTAX)］の画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

eLTAX を出力する際、事前設定として、[自治省マスタ]-[eLTAX 区分]を 

「対象」としておく必要があります。 

自治省マスタの詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●自治省マスタについて 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/02_11_05.pdf 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/02_11_05.pdf
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出力帳票 

●給与支払報告書（eLTAX） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力項目の一覧は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

・給与支払報告書（eLTAX）の出力値一覧について 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/09_18_17_01.pdf 

 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/09_18_17_01.pdf

