
賃金・賞与・年調 

紹介紹介紹介紹介----支払証明書支払証明書支払証明書支払証明書についてについてについてについて    

    

概要概要概要概要    

紹介-支払証明書を出力します。 

 

基本操作基本操作基本操作基本操作    

[賃金賞与年調]-[紹介-賃金計算代行]-[紹介-支払証明書]メニューを選択します。 

 

１．出力条件を指定します。 

 

２．プレビュー（Ｆ８）ボタンを押下して、紹介-支払証明書を出力します。 

 

項目説明項目説明項目説明項目説明    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

ファンクションキー 



賃金・賞与・年調 

●条件項目    

条件項目 

就業年月日 範囲選択できます。 

賃金計上日 

賃金支給日 

賃金締日 

いずれかが必須項目で、範囲選択します。 

請求先 NO 請求先 NO を直接入力するか、得意先検索から範囲選択できます。 

スタッフ NO スタッフ NO を直接入力するか、スタッフ検索から範囲選択できます。 

賃金締グループ スタッフに紐付く賃金締グループを選択できます。 

賃金支給方法 現金が選択されており、変更ができません。 

スタッフ区分１～５ スタッフ区分１～５を選択できます。 

※名称は名称マスタ、値は区分マスタで設定します。 

部門 スタッフの所属部門を選択できます。 

 

●ファンクション 

ファンクションキー 

保存（Ｆ８） 対象のデータを指定の保存場所へ Excel（１請求先毎）で保存します。 

保存場所は、保存（F８）ボタン押下時に表示される保存先指定画面で指定

できます。 

終了（Ｆ１２） 画面を終了します。 

 

 

 



賃金・賞与・年調 

●出力結果 

請求先毎にブックを分けて出力されます。ブック名に請求先 NO、請求先名が含まれます。 

また、１シートで出力され、印刷範囲内に４人分の証明書が収まるレイアウトとなっています。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●出力項目 

出力項目 

賃金支給方法 「現金」と出力されます。 

部門名 スタッフの所属部門を出力します。 

スタッフ名 スタッフ氏名を出力します。 

金額 支給賃金額を出力します。 

賃金支払日 賃金支払日を出力します。 

支払の事由 「（就業月）月（就業月日給与）分」と出力します。 

例：3 月（3/1-3/15 給与）分 

 

 


