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請求一覧表について 

 

概要 

請求一覧表を表示、出力します。 

 

 

基本操作 

[請求]-[請求一覧表]メニューを選択、または[ナビメニュー]-[請求]タブ-[集計]メニュー-[請求一覧表]を 

選択します。 

 

１．抽出条件を指定します。 

請求の明細を表示させたい場合は[請求明細]、請求部門毎に纏めた一覧を表示させたい場合は 

[請求部門集計]、請求先毎に纏めた一覧を表示させたい場合は[請求先集計]を出力方法で 

選択します。 

 

２．抽出結果タブを押下して、請求一覧画面を表示します。 

 

３．プレビュー（Ｆ８）、印刷（Ｆ９）ボタンを押下して、請求一覧表を出力します。 
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項目説明 

●抽出条件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出条件項目 

入金先 NO [得意先マスタ]-[入金]タブ-[入金先 NO]を範囲指定して検索できます。 

[請求先 NO]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[得意先検索]より選択し

ます。 

絞込 [得意先検索]が表示され、連続しない得意先 NOを複数選択することができ

ます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示されま

す。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

請求先 NO [得意先マスタ]-[請求]タブ-[請求先 NO]を範囲指定して検索できます。 

[請求先 NO]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[得意先検索]より選択し

ます。 

絞込 [得意先検索]が表示され、連続しない得意先 NOを複数選択することができ

ます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示されま

す。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

請求締日 出力対象とする請求締日の期間の範囲指定を行えます。 

担当部門 [得意先マスタ]-[担当部門]で、条件を絞りたい場合に選択します。 

請求締グループ 得意先に紐づく請求締グループを選択できます。 
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得意先区分１～５ 得意先区分１～５を選択できます。 

発行履歴 [（全件）][未発行][発行済]を選択できます。初期表示は[（全件）]です。 

出力方法 出力方法を選択します。（請求明細/担当部門集計/請求先集計） 

今回請求額がゼロは出力

する 

今回請求額が０円を出力対象とする場合は、チェックを付けます。 

請求合算キー区分 ［受注入力］-［受注補足情報（F８）］-［請求］タブ-［請求合算キー区分］を指

定します。省略可能です。 

※ご使用状況により表示がされていない場合があります。 

請求合算キー ［受注入力］-［受注補足情報（F８）］-［請求］タブ-［請求合算キー］を指定しま

す。省略可能です。 

※ご使用状況により表示がされていない場合があります。 

PARTNER公開状況 PARTNER請求照会をご利用の場合のみ表示されます。 

請求書の公開有無で抽出する場合に選択します。（全件/未公開/公開） 

PARTNERダウンロード状

況 

PARTNER請求照会をご利用の場合のみ表示されます。 

公開済み請求書のダウンロード有無で抽出する場合に選択します。 

（全件/未/済） 

 

 

●抽出結果 

抽出条件画面の[出力方法]によって、抽出結果の出力形式や出力項目が変わります。 

出力方法ごとの抽出結果は以下となります。 

 

●抽出結果（請求明細） 
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抽出結果（請求明細）項目 

請求 NO 請求 NOを表示します。。 

入金先 NO 入金先 NOを表示します。 

入金先名 入金先名を表示します。 

入金種別 入金種別を表示します。 

請求先 NO 請求先 NOを表示します。 

請求先名 請求先名を表示します。 

請求締日 請求締日を表示します。 

請求合算キー区分 得意先に紐づく請求合算キー区分を表示します。 

請求合算キー 得意先に紐づく請求合算キーを表示します。 

発行日 請求書の発行日を表示します。 

今回売上額 今回売上額を表示します。 

今回消費税額 今回消費税額を表示します。 

今回請求額 今回請求額を表示します。 

請求残 請求残額を表示します。 

PARTNER公開状況 PARTNER請求照会をご利用の場合のみ表示されます。 

PARTNER公開状況を表示します。 

ダウンロード日時 PARTNER請求照会をご利用の場合のみ表示されます。 

ダウンロード日時を表示します。 

 

 

●抽出結果（担当部門集計） 
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抽出結果（担当部門集計）項目 

担当部門 NO 担当部門 NOを表示します。スペースを押下すると部門マスタが起動されま

す。 

担当部門名 担当部門名を表示します。 

請求件数 請求部門毎の請求件数合計を表示します。 

今回売上額 請求部門毎の今回売上額合計を表示します。 

今回消費税額 請求部門毎の今回消費税額合計を表示します。 

今回請求額 請求部門毎の今回請求額合計を表示します。 

今回請求残 請求部門毎の今回請求残額合計を表示します。 

 

 

●抽出結果（請求先集計） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果（請求部門集計）項目 

請求先 NO 請求先 NOを表示します。 

請求先名 請求先名を表示します。 

請求件数 請求先毎の請求件数合計を表示します。 

今回売上額 請求先毎の今回売上額合計を表示します。 

今回消費税額 請求先毎の今回消費税額合計を表示します。 

今回請求額 請求先毎の今回請求額合計を表示します。 

今回請求残 請求先毎の今回請求残額合計を表示します。 
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ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [請求一覧表]のオンラインヘルプを表示します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

クリップボード（Ｆ７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

印刷（Ｆ９） 表示されている内容をプリンタから印刷します。 

終了（Ｆ１２） [請求一覧表]の画面を閉じます。 

 


