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仕事検索について 

 

概要 

NEOに公開されている仕事情報を検索する機能です。 

受注に登録した受注分類情報（こだわり条件）を基に、検索を行う事が可能です。 

こだわり条件を使用する場合は、分類マスタで事前に設定されていることが前提となります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

スタッフ向けの NEO操作方法につきましては、以下のオンラインヘルプを 

ご参照ください。 

※スマートフォンの画面ベースでご説明しています。 

 

●スタッフ向け NEO操作について 

https://www.staffexpress.jp//help201701/pdf_help/13_97.pdf 

 

 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/13_97.pdf


NEO  003.1907 

 2 / 12 

 

基本操作 

●仕事照会（トップ画面） 

仕事照会のトップ画面は以下のような画面になります。 

単独の条件のみでの検索も、条件を組み合わせて検索をすることも可能です。 
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仕事照会（トップ画面）項目 

①項目 

お気に入りリスト お気に入りに追加した仕事情報を一覧で確認できます。 

これまでの応募履歴 エントリーを行った仕事情報を確認できます。 

年月単位での応募履歴の確認が行えます。 

②項目 

楽ラク検索 [都道府県][職種][単価区分]を組み合わせて検索することができます。 

検索 楽ラク検索で設定した条件で仕事情報を検索します。 

③項目 

エリアで探す 地方ごと、もしくは都道府県ごとに検索します。 

地区名、もしくは都道府県名を押下しますと、押下したエリアにあわせて検

索結果が表示されます。 

④項目 

職種 職種で検索をします。 

[マスタ]-[業務マスタ]に登録されている業務が表示されます。業務名を押下

しますと、押下した業務が登録されている仕事情報のみ表示されます。 

⑤項目 

こだわりで探す こだわり条件を指定して、仕事情報を検索します。 

[分類マスタ]-[表示区分：NEO こだわり検索]にチェックが付いている項目が

表示されます。カテゴリ名は[分類マスタ]-[大分類名]、項目名は[分類マス

タ]-[NEO検索名]を表示します。[NEO検索名]が未入力の場合は、こだわり

条件項目に表示されません。 

詳細は以下オンラインヘルプをご参照ください。 

●分類マスタについて 

https://www.staffexpress.jp//help201701/pdf_help/02_10_08.pdf 

⑥項目 

キーワードで探す 検索を行いたいキーワードを入力できます。 

検索 入力したキーワードで仕事情報を検索します。 

⑦項目 

詳細検索はこちら 詳細検索の画面に移動します。 
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●仕事照会（詳細検索画面） 

トップ画面の簡易的な検索より、更に詳細な条件を組み合わせて検索することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仕事照会（詳細検索画面）項目 

勤務地 勤務地を選択して検索することができます。 

[追加・変更]で都道府県、市区町村を選択できます。 

職種 職種を選択して検索することができます。 

[追加・変更]で職種を選択できます。 

業種 業種を選択して検索することができます。 

[追加・変更]で業種を選択できます。 

給与 給与の単価と金額で検索することができます。 

単価は[時給][日給][月給]から選択できます。 

勤務期間 勤務期間で検索することができます。 

[長期（3 ヶ月以上）][短期（10日～3 ヶ月）][単発（１０日未満）]から選択でき

ます。 

勤務日 就業年月日を指定して検索することができます。 

入力欄をクリックし、表示されるカレンダーより日付を選択し、条件として指

定します。 

雇用形態 雇用形態を選択して検索することができます。 

[派遣][紹介予定派遣][紹介][アルバイト・パート]から選択できます。 
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こだわり条件 こだわり条件を選択して検索することができます。 

[追加・変更]でこだわり条件を選択できます。 

こだわり条件の選択肢として表示されるのは、以下条件を満たした分類とな

ります。 

・[マスタ]-[詳細]-[分類マスタ]-[分類]が「大分類」になっていて、かつ、[表

示区分]-[NEO こだわり検索]にチェックが入っている分類。 

・上記分類に紐づいている[中分類]の分類。 

最寄駅 最寄駅を選択して検索することができます。 

[追加]で最寄駅を選択できます。 

お仕事 NO お仕事 NOを入力して検索することができます。 

お仕事 NOは受注 NOのことを指します。 

キーワード キーワードを入力して検索することができます。 

この条件で探す 検索を開始し、検索結果を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NEO  003.1907 

 6 / 12 

 

●仕事照会（検索結果一覧画面） 

条件に合致した検索結果を表示します。 

[受注]-[受注入力]-[その他]-[仕事照会]-[公開ステータス]を「公開」としたとき、受注入力で登録した 

内容を NEOに表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 受注入力で未登録の項目は、NEOでも表示されません。 

仕事照会（検索結果一覧画面）項目 

①並び順 検索結果の並び順を指定します。初期値は[新着順]です。 

[新着順][就業日順][掲載終了が近い順]から選択できます。 

②表示件数 1ページに表示する検索結果件数を指定します。初期値は[15]です。 

[15][30][60]から選択できます。 

③タイトル [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[お仕事のタイトル]の備考を表

示します。 

④職種 [受注]-[受注入力]-[業務名]を表示します。 

※業務名 1のみ表示します。 

① 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑨ 

⑬ 

⑭ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑳ 
㉑

㉒ 

㉓ 

⑱ 

⑲ 

② 

③ 
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⑤会社名 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]で登録した得意先の得意先名を表示しま

す。 

⑥お仕事 NO [受注]-[受注入力]-[受注 NO]を表示します。 

⑦業種 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]で登録した得意先の業種を表示します。 

※[得意先マスタ]-[詳細]-[詳細 1]-[業種]を表示します。 

⑧アイコン 

「***のお仕事」 

[受注]-[受注入力]-[運用方法]タブ-[配置方法]と、[就業期間]により、以下

の通り表示します。 

・配置方法「日別」の場合： 「単発のお仕事」 

・配置方法「一括」の場合で、就業期間が、 

10日未満の場合： 「単発のお仕事」 

10日以上 90日未満の場合： 「短期のお仕事」 

90日以上の場合： 「長期のお仕事」   

⑨アイコン 

「雇用形態」 

[受注]-[受注入力]-[取引区分]により、以下の通り表示します。 

・取引区分「派遣」の場合： 「派遣」 

・取引区分「紹介予定派遣」の場合： 「紹介予定派遣」 

・取引区分「日々紹介」の場合： 「紹介」 

・取引区分「請負」「業務受託」の場合： 「アルバイト・パート」 

⑩アイコン 

「こだわり条件」 

[受注]-[受注入力]-[受注分類]が以下条件を満たしている場合、該当の[受

注分類]の中分類名を表示します。 

・[マスタ]-[詳細]-[分類マスタ]-[分類]が「大分類」になっていて、かつ、[表

示区分]-[受注（案件分類）]と[NEO こだわり検索]にチェックが入っている分

類。 

・上記分類を[受注]-[受注入力]-[受注分類]で[小分類]を選択している。 

⑪お仕事画像 [受注]-[受注入力]-[その他]-[仕事照会]-[画像登録]で登録した画像を表

示します。 

⑫お仕事のポイント [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[お仕事のポイント]の備考を表

示します。 

⑬お仕事内容 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[お仕事の内容]の備考を表示

します。 

⑭給与 [受注]-[受注入力]-[基本単価・一括配置スタッフ]-[支給単価区分]、[支給

基本単価]を表示します。 

「支給単価区分 支給基本金額 円」の形式で表示します。 

※勤務体系が複数登録している場合は、勤務体系１の支給基本単価のみ

表示します。 

⑮最寄駅 [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[最寄駅]を表示します。 

⑯勤務地（都道府県） [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]の都道府県を表示し

ます。 

⑰勤務地（市区町村） [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]の市区町村を表示し

ます。 
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⑱就業期間 [受注]-[受注入力]-[就業条件]-[就業条件 1]-[就業期間]を表示します。 

⑲就業時間 [受注]-[受注入力]-[就業条件]-[就業条件 1]-[勤務体系]に登録されてい

る、始業時間と就業時間を表示します。 

※勤務体系が複数登録している場合は、[勤務体系 1]の就業時間のみ表

示します。 

⑳活かせるスキル・経験 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[活かせるスキル・経験]の備

考を表示します。 

㉑詳細を見る 表示されているお仕事の詳細情報を表示します。 

㉒お気に入りに追加/お気

に入りから削除 

表示されているお仕事をお気に入りに追加、削除ができます。 

※仕事照会画面の右上に表示されている[お気に入りリスト]ボタンを押下し

ますと、お気に入りに追加したお仕事の一覧が表示されます。 

㉓掲載期間 お仕事の掲載期間を表示します。 

※掲載期間とは、公開期間のことを指しています。 
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●仕事照会（詳細表示画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本情報 

詳細情報 

得意先情報 

その他 
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仕事照会（詳細表示画面）項目 

基本情報 

タイトル 検索結果一覧表示①と同じ。 

職種 検索結果一覧表示②と同じ。 

会社名 検索結果一覧表示③と同じ。 

お仕事 NO 検索結果一覧表示④と同じ。 

業種 検索結果一覧表示⑤と同じ。 

アイコン 

「***のお仕事」 

検索結果一覧表示⑥と同じ。 

アイコン 

「雇用形態」 

検索結果一覧表示⑦と同じ。 

アイコン 

「こだわり条件」 

検索結果一覧表示⑧と同じ。 

お仕事画像 検索結果一覧表示⑨と同じ。 

お仕事のポイント 検索結果一覧表示⑩と同じ。 

詳細情報 

お仕事内容 検索結果一覧表示⑪と同じ。 

給与 検索結果一覧表示⑫と同じ。 

休日休暇 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[休日休暇]の備考を表示しま

す。 

勤務地(エリア) [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]に登録している住所

のエリアを表示します。 

勤務地（都道府県） 検索結果一覧表示⑭と同じ。 

勤務地（市区町村） 検索結果一覧表示⑮と同じ。 

沿線 [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[駅]に登録している駅の沿線を表示し

ます。 

最寄駅 [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[最寄駅]を表示します。 

就業期間 検索結果一覧表示⑯と同じ。 

就業時間 検索結果一覧表示⑰と同じ。 

就業現場住所〒 [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]-[郵便番号]を表示し

ます。 

就業現場住所１ [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]-[住所１]を表示しま

す。 

就業現場住所２ [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]-[住所２]を表示しま

す。 

就業現場住所３ [受注]-[受注入力]-[就業現場詳細]-[就業現場住所]-[住所３]を表示しま

す。 

活かせるスキル・経験 検索結果一覧表示⑱と同じ。 

歓迎 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[歓迎]の備考を表示します。 



NEO  003.1907 

 11 / 12 

 

待遇 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[待遇]の備考を表示します。 

福利厚生 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[福利厚生]の備考を表示しま

す。 

お問合わせ先 [受注]-[受注入力]-[受注部門]を表示します。 

お問合せ TEL [受注]-[受注入力]-[受注部門]に登録している部門の電話番号を表示しま

す。 

特記事項 [受注]-[受注入力]-[受注分類]-[仕事照会]-[特記事項]の備考を表示しま

す。 

得意先情報 

得意先名１ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[得意先名１]を表示します。 

得意先名２ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[得意先名２]を表示します。 

得意先名３ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[得意先名３]を表示します。 

得意先現在住所〒 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[概要]-[現在住所]-[郵便番号]を表示します。 

得意先現在住所１ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[概要]-[現在住所]-[住所１]を表示します。 

得意先現在住所２ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[概要]-[現在住所]-[住所２]を表示します。 

意先現在住所３ [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[概要]-[現在住所]-[住所３]を表示します。 

ウェブサイト [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[詳細]-[詳細 1]-[ウェブサイト]を表示します。 

創業年月 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[詳細]-[詳細 1]-[創業年月]を表示します。 

事業内容 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[詳細]-[詳細 2]-[事業内容]を表示します。 

企業詳細 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[詳細]-[詳細 2]-[企業詳細]を表示します。 

企業特徴 [受注]-[受注入力]-[得意先 NO]に登録している得意先の[マスタ]-[得意先

マスタ]-[詳細]-[詳細 2]-[企業特徴]を表示します。 

その他 

コメント コメントを入力できます。 

※コメントを入力して「エントリー」ボタンを押下しますと、[受注]-[応募申請

(NEO)]-[ネオコメント]に入力した内容が表示されます。 

エントリー ボタンを押下しますと、表示しているお仕事にエントリーします。 
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お気に入りに追加/お気に

入りから削除 

検索結果一覧表示⑳と同じ。 

前のページに戻る 検索結果一覧の画面に戻ります。 

掲載期間 検索結果一覧表示㉑と同じ。 

 

 

 

 

 

 


