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シフト照会について                         

 

概要 

配置情報を NEOのシフトとして登録します。 

配置入力にて配置区分を「配置済」として登録された配置情報は、自動的に NEO に登録されま

す。 

スタッフは、自身のスケジュール帳としてシフトや仕事詳細を確認できるので、抜け・忘れ（漏れ）

を未然に防止します。 

 

●シフト照会確認方法 

「配置済」となっている配置情報を NEO上で確認する方法は下記の通りです。 

 

１． [受注]-[受注入力]で「一括配置」を行うか、[配置]-[配置入力(日別)]もしくは、[配置入力(月別)]から 

「日別配置」を行い、配置区分を「配置済」にします。 
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２． NEOにログインしますと、[月間スケジュール]に「配置済」のデータが反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． [シフト照会]ボタンを押下しますと、一覧で表示されます。 
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４． [月間スケジュール]もしくは、[シフト照会 一覧]で明細を押下しますと、お仕事の詳細が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


