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住民税の特別徴収に関する設定方法について 

 

概要 

スタッフエクスプレスで、住民税の特別徴収を行う場合の各マスタの設定についてご案内します。 

 

事前準備 

住民税特別徴収額通知書が届きましたら、下記項目をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

※上図は見本ですので、市区町村によっては多少表示が異なる可能性がございます。 

 

① 指定番号 （各市区町村から企業に割り当てられた番号） 

② 個人番号 （各市区町村から個人に割り当てられた番号） 

③ 月毎の納付額 

 

また、住民税 FBを利用する場合は、下記項目も必要となります。 

詳細は、取引先の金融機関へお問い合わせください。 

 

・ 依頼人コード （金融機関から企業に割り当てられた番号） 

 

 

各マスタへ登録 

住民税特別徴収を行う場合は、下記マスタへの登録が必要となります。 

 

スタッフマスタ 個人番号、月毎の納付額 

自治省マスタ 指定番号、取扱口座 NO（※） 

取扱口座マスタ 依頼人コード（委託者コード）（※） 

   （※）住民税 FBを利用する場合のみ、必須となります。 

 

①、② 

③ 



FAQ 

 2 / 5 

 

 

【スタッフマスタ】 

[税金]タブ-［住民税］タブに、必要な値を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●スタッフマスタ項目 

スタッフマスタ項目 

住民税区分 特別徴収のうち、「7月から 5月までの税額は同じ」か「月別に指定する」の

いずれかを選択します。通知書の月毎の納付額を確認し、入力します。 

納付先 住民税の納付先となる自治省の、自治省 NOを入力します。 

「▼」を押下すると、自治省マスタ検索が開きますので、対象の自治省を選

択します 

提出先 納付先を選択すると、自動で提出先が選択されます。 

納付先と異なる場合は、改めて選択します。 

個人番号 住民税特別徴収額通知書に記載してある個人番号を入力します。 

※指定番号と間違えないようにご注意ください。 

月毎の納付額 月毎の納付額を入力します。 

住民税区分が「7月から 5月までの税額が同じ」場合は、6月、7月のみが

入力可能となります。 

※賃金の支給月で控除されます。 

 例：6月 3,500円 → 6月支給の給与から控除されます。 
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【自治省マスタ】 

住民税特別徴収額通知書に記載してある指定番号と、FB 作成時に利用する取扱口座を設定し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●自治省マスタ項目 

自治省マスタ項目 

指定番号 住民税特別徴収額通知書に記載してある指定番号を入力します。 

※個人番号と間違えないようにご注意ください。 

取扱口座 NO 住民税の納付時に利用する取扱口座の取扱口座 NOを入力します。 

「▼」を押下すると、取扱口座マスタ検索が開きますので、対象の取扱口座

を選択します 

（※）住民税 FBを利用する場合のみ、設定してください。 

 

 

住民税特別徴収時に必要な設定は以上となります。 

これ以降の設定は、住民税 FBを利用する場合のみ、行ってください。 
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【取扱口座マスタ】  

［会社 CD］タブ-会社 CD(住民税)に、金融機関から割り当てられたコードを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●取扱口座マスタ項目 

自治省マスタ項目 

会社 CD（住民税） 金融機関から割り当てられたコードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

FBを利用する場合は、事前に金融機関との手続きが必要となります。 
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住民税 FBデータについて 

[賃金賞与年調]メニュー－［住民税 FB作成］から住民税 FBデータを作成すると、下図のようなテ

キストファイルが出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

住民税 FBは、地銀協フォーマット形式となっております。 

金融機関によっては、一部コードが地銀協フォーマットとは異なる場合が 

ございます。 

必ず金融機関に、住民税 FB フォーマットについてご確認ください。 

 

なお、地銀協フォーマットと異なる場合は、出力された FBデータ（テキスト 

ファイル）のコードを修正してください。 


