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ENTRY 詳細登録 

 

概要 

予約した面接の確認やキャンセル、登録した内容の編集、経歴などの詳細な情報を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本操作 

● ログイン 

メールアドレスとパスワードでログインします。 

QR コードからログイン画面の表示も可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目 

メールアドレス 面接予約時に入力したメールアドレスを入力します。 

パスワード 面接予約時に送られたメールに記載されているパスワードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

スタッフマスタに登録された応募者は、ENTRYにログインすることができません。 
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● ログイン後 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● ログイン後メニュー 

ログインした後の画面には、上部にメニューが表示されます。 

 

 

 

 

メニュー 

基本 面接予約時に登録した基本情報を編集します。 

経歴 学歴・業務経歴・資格を登録します。 

詳細 基本や経歴以外の情報を登録します。 

面接予約 面接予約の確認・キャンセルを行います。 

ログアウト ログアウトします。 
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● 基本情報 

基本情報を更新します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目 

氏名 氏名を表示します。 

氏名カナ 氏名カナを表示します。 

生年月日 生年月日を表示します。 

性別 性別を表示します。 

メールアドレス メールアドレスを表示します。 

郵便番号 郵便番号を入力します。 

住所取得 郵便番号を元に都道府県・市町村を自動で取得します。 

都道府県・市町村※ 都道府県・市町村を入力します。 

番地 番地を入力します。 

建物号室等 建物号室等を入力します。 

住所カナ 住所カナを入力します。 

最寄駅 最寄駅を入力します。 

携帯番号※ 携帯番号を入力します。入力できる文字は半角数字のみです。 

電話番号 電話番号を入力します。入力できる文字は半角数字のみです。 

募集媒体 募集媒体を選択します。 

パスワード パスワードを変更する場合のみ入力します。 

パスワード（確認） パスワードを変更する場合のみ入力します。 

※は、必須項目です。 
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●経歴情報 

学歴、業務経歴、資格を登録します。 

新しく追加する場合は『追加』ボタンを押下し、更新または削除する場合は対象の行を選択してください。 

登録後は、学歴は入学年月順、業務経歴は開始年月順、資格は取得年月順に自動で並びます。 
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学歴追加（編集）画面イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目（学歴） 

入学※ 入学年月を入力します。 

卒業 卒業年月を入力します。 

学歴区分※ 学歴区分を選択します。[大学院][大学][国立大学][私立大学][短期大

学][専門学校][専修学校][高等学校][中学校] 

学校名※ 学校名を入力します。 

学部 学部名を入力します。 

学科 学科名を入力します。 

卒業区分※ 卒業区分を選択します。[卒業][卒業見込み][中退][休学][在籍中] 

昼夜区分※ 昼夜区分を選択します。[普通][夜間] 

備考 備考を入力します。 

更新 入力した情報を登録し画面を閉じます。 

削除 表示されている学歴を削除し画面を閉じます。 

閉じる 何も変更せずに画面を閉じます。 

※は、必須項目です。 
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業務経歴追加（編集）画面イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目（業務経歴） 

開始※ 開始年月を入力します。 

終了 終了年月を入力します。 

勤務先名※ 勤務先名を入力します。 

役職 役職を入力します。 

業務経歴※ 業務経歴を選択します。値は[区分マスタ]で設定します。 

業務形態※ 業務形態を選択します。値は[区分マスタ]で設定します。 

仕事内容※ 仕事内容を入力します。 

退職理由 退職した理由を入力します。 

備考 備考を入力します。 

更新 入力した情報を登録し画面を閉じます。 

削除 表示されている業務経歴を削除し画面を閉じます。 

閉じる 何も変更せずに画面を閉じます。 

※は、必須項目です。 
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資格追加（編集）画面イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目（資格） 

取得年月※ 取得年月を入力します。 

有効期限 有効期限年月を入力します。 

資格名※ 資格を選択します。該当する資格が無い場合は『その他の免許資格』を選

び、備考に資格名を入力します。値は[区分マスタ]で設定します。 

備考 備考を入力します。 

交付名 交付名を入力します。 

交付年月日 交付年月日を入力します。 

交付番号 交付番号を入力します。 

更新 入力した情報を登録し画面を閉じます。 

削除 表示されている資格を削除し画面を閉じます。 

閉じる 何も変更せずに画面を閉じます。 

※は、必須項目です。 
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●詳細情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目（詳細） 

国籍 国籍を選択します。[区分マスタ]にて設定します。 

連絡先住所郵便番号 連絡先住所郵便番号を入力します。 

住所取得 連絡先郵便番号を元に都道府県・市町村を自動で取得します。 

連絡先住所都道府県・市

町村 

連絡先住所都道府県・市町村を入力します。 

連絡先住所番地 連絡先住所番地を入力します。 

連絡先住所建物号室等 連絡先住所建物号室等を入力します。 

連絡先電話番号 連絡先電話番号を入力します。 

連絡先 FAX番号 連絡先 FAX番号を入力します。 

連絡先名 連絡先名を入力します。 

登録 入力した情報を登録します。 
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●面接予約確認・取消 

予約している面接の情報を確認します。取り消したい場合は『予約取消』ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

画面項目（面接情報） 

面接会場 面接会場を表示します。 

住所 住所を表示します。 

電話番号 電話番号を表示します。 

面接日時 面接日時を表示します。 

予約取消 予約を取り消します。 

 

 

 

参考 

 

面接予約の取り消しを許可しない場合は、ENTRYの管理者メニューに 

ログイン後、エントリーカテゴリ内の『面接予約取り消し』を『禁止』とします。 

詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●ENTRY設定について 

https://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/17_02.pdf 

 

参考 

 

『予約取消』ボタン押下後、下記メッセージが表示されます。 

『OK』ボタン押下後に、面接予約が取り消されます。 

               

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/17_02.pdf
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●面接再予約 

『面接予約』ボタンを押下し、面接の再予約を行います。 

再予約を行えるのは、一度面接予約を取消した場合のみです。複数の面接は予約できません。 

 

 

 

 

エリア（面接会場）を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

希望面接日時を選択します。 
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内容を確認し「登録」ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

再予約完了です。 

 

 

 

 

 

 


