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PARTNER 発注申請 

 

概要 

得意先担当者が WEB 上からお仕事依頼を申請する事が可能です。過去に申請した内容を 

コピーし、必要箇所のみを修正し申請も行えるため、申請時の手間が軽減されます。 

申請された内容は、スタッフエクスプレスの受注として取込されます。得意先担当者が 

直接申請する事でリアルタイムかつ正確な登録が可能となり、メールや電話、FAX 等で 

行ってきた依頼がスムーズに展開できるようになります。 

 

連携図 

 

PARTNER STAFF EXPRESS 

発注申請 

発注申請を行います。 

受注申請（PARTNER） 

申請を取り込みます。 

連絡記録 

連絡記録を登録します。 

連絡記録（PARTNER） 

申請を取り込みます。 

受注入力 

修正がある場合 

連絡記録 

連絡記録に回答し、 

受注に反映します。 

発注申請通知メール 

※事前設定が必要。 

「●メール送信について」参照。 
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基本操作 

●発注一覧 

検索条件に該当する発注一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．検索条件を設定し検索ボタンを押すと発注申請の一覧を表示します。 

検索条件の就業現場は部分一致です。 

  ステータスが『承認』の場合はすでにエクスプレス側に取込されており、修正や削除ができません。 

  『申請中』の場合はまだ取込されておらず、修正や削除が可能です。 

 

２．新規に発注申請する場合は［新規申請］ボタンを押下し、発注申請画面を新規に表示します。 

 

３．申請済みの発注内容を確認する場合や、コピーする場合、申請済みの発注内容を修正したい場合は、 

  該当行を選択し、発注申請画面を表示します。 

  発注申請画面から、コピーや申請（修正）、削除を行います。 
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●発注申請 

発注内容の詳細を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．必要事項を入力し、申請を行います。 

 

２．画面最下部に表示されるボタンは、ステータスによって変わります。 

ボタン名 内容 

申請 入力内容を保存し、申請します。 

ステータス『承認』の場合は、表示しません。 

送信条件を満たしている場合、発注を申請すると所定のメールアドレス宛てに

発注申請通知メールを送付します。メールの送信条件につきましては、以下「●

メール送信について」をご確認ください。 

コピー 表示内容をコピーし、新規申請用の画面に引き継いで表示します。 
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ステータス『申請中』『承認』の場合に表示します。 

削除 申請中の内容を削除します。 

ステータス『申請中』の場合のみ、表示します。 

連絡記録 エクスプレスに取込済みの申請内容に修正があった場合に押下します。連絡

記録入力の子画面が表示されるため、修正内容を入力し申請します。 

申請した連絡記録の内容は、発注申請画面の下部に表示します。 

ステータス『承認』の場合のみ、表示します。 

 

 

●メール送信について 

以下条件が揃ったとき、担当部門宛てに発注申請通知のメールが送信されます。 

① [メール送受信]-[メールテンプレート]に「PARTNER 発注申請」のテンプレート区分で登録したメールテン

プレートが存在している。 

【メールテンプレート】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 発注元の[得意先マスタ]-[担当部門]に登録している部門の[部門マスタ]-[その他]タブの「送信元メール

アカウント」「送信先メールアカウント」が設定されている。 

【PARTNER 発注申請】 
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【得意先マスタ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【部門マスタ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記条件が満たされている場合、発注申請で「申請」ボタンを押下し、以下ポップアップで「OK」ボタンを

押下すると、送信先メールアカウントに設定しているメールアドレス宛てに発注申請通知メールが送信さ

れます。 

 

 

 

 

 

 


