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パターン登録について 

概要 

パターン登録とは、配置入力（日別）、配置入力（月別）、勤怠入力の画面上で、自由にデザイン

したレイアウトをパターンとして登録する事です。PC毎にパターン登録が可能ですので、利用しや

すい画面設計が可能となります。 

 

パターン登録でできること 

配置入力（日別）、配置入力（月別）、勤怠入力の画面では、以下 6 種類のレイアウト調整に対応

しています。 

 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

レイアウト調整を行った状態でパターン登録を行うと、レイアウト調整が維持され、次回画面表示

にも反映されます。 

 

 

 

 

 

 調整内容 
配置入力 

（日別） 

配置入力 

（月別） 
勤怠入力 

① 列幅の変更 ○ ○ ○ 

② 列の移動 ○ 〇 ○ 

③ 画面の分割 ○ ○ ○ 

④ ソート（並び順）の指定 ○ × ○ 

⑤ 検索項目の追加 ○ × ○ 

⑥ カーソル移動先を変更 ○ × ○ 

 

参考 

 

パターンの設定は PC毎に行いますが、複数台の PCで同じパターンを 

共有する事が可能です。 

パターンの設定は、パターンファイルへ書き込まれますので、共有化する場合は

パターンファイルを各 PCへ配布してください。ファイルの配置場所は以下の 

環境設定をご確認下さい。 

●環境設定について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/12_01.pdf 

http://www.staffexpress.jp/help201701/pdf_help/12_01.pdf
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レイアウトの調整方法について 

①列幅の変更 

１． 列の境界にカーソルを位置づけると列幅変更マークに変更します。 

 

 

 

 

 

 

２． マウスをクリックしたまま、列幅を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

３． 完全に折りたたむと非表示になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②列の移動 

１． 移動する列をドラッグします。(マウス左ボタンを押したまま移動します。) 

上下の赤矢印と移動列がマウスの動きと一緒に移動します。 

 

 

 

 

 

２． 移動したい場所でドロップします。(マウス左ボタンを放します。) 
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３． ドロップすると列が移動します。このとき列が選択されている状態になります。 

例えばとなりの列をクリックすると選択が解除されます。 

 

 

 

 

 

４． まとめて列を選択して移動することもできます。 

 

 

 

 

 

 

③画面の分割・結合 

【分割】 

１． 表(グリッド)の左下にある黒太線(画面分割)にマウスを位置づけると画面分割マークに変更します。 

この状態で画面分割マークをドラッグします。(マウス左ボタンを押したまま移動します。) 

 

 

 

 

 

 

２． 分割したい場所でドロップします。(マウス左ボタンを放します。) 

 

 

 

 

 

 

３． ドロップすると画面分割されます。 

このとき、列固定された右側は列固定された左側と同じ状態になります。 
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４． 表示したい位置に画面分割された画面を横スクロールしてください。 

 

 

 

 

 

 

【結合】 

１． 結合したい画面分割マークにマウスを位置づけると分割移動マークに変更します。 

この状態で分割移動マークをドラッグします。(マウス左ボタンを押したまま移動します。) 

 

 

 

 

 

 

２． 結合するとなり(左側でも右側でも構いません)の画面分割マークにドロップします。 

(マウス左ボタンを放します。) 

 

 

 

 

 

 

３． ドロップすると列固定が結合されます。 

このとき、移動した方向と逆の画面(左に移動した場合は右側の画面、右に移動した場合は左側の画面)

の状態になります。 

 

 

 

 

 

 

４． 表示したい位置に結合された画面を横スクロールしてください。 
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④ソート 

１． ソートしたい列タイトルにカーソルを位置づけると↓に変更します。 

 

 

 

 

 

 

２． 列タイトルをクリックするとソート(昇順)されます。(このとき列全体が選択された状態になります。) 

 

 

 

 

 

 

３． カーソルを選択された列以外のセルに移動すると列選択が解除されます。 

 

 

 

 

 

 

４． もう一度、列タイトルをクリックすると降順でソートされます。 

クリック順で 昇順(▲)、降順(▼)、ソートなし になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

ソートは 3つまで指定する事が可能です。 

上記の例は、就業年月日(昇順)ごと、出勤区分(支給)(昇順)ごと、出勤区分(請

求)(昇順)ごとにソートされます。 
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⑤検索項目の追加 

１． パターン登録ボタンを押して、パターン登録ポップアップを表示します。 

 

 

 

 

 

 

２． 「スタッフ NOの抽出条件を使用する」「スタッフカナの抽出条件を使用する」にチェックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 表の上部に「スタッフ NO」検索項目が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

４． 「スタッフ NO」「スタッフカナ」に検索値を入力して、改行キー(ENTER)を押すと、データが抽出されます。 
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⑥カーソル移動先 

１． パターン登録ボタンを押して、パターン登録ポップアップを表示します。 

 

 

 

 

 

 

２． カーソル移動先を「→」「↓」から選択します。 

「入力画面で使用する」をチェックすると画面でカーソル移動先を変更することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【カーソル移動先が「→」の場合】 

改行キー(ENTER)を押すとカーソルは右に移動します。 
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【カーソル移動先が「↓」の場合】 

改行キー(ENTER)を押すとカーソルは下に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



導入概要   001.2009 

 9 / 10 

 

パターン登録方法について 

画面レイアウトの調整が完了したら、パターンを登録します。 

 

１． パターン登録ボタンを押して、パターン登録ポップアップを表示します。 

 

 

 

 

 

 

２． パターン名を入力して(その他の項目も含めて)、新規ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． パターン一覧に登録されたパターンが追加されます。 

追加されたパターンを選択すると、画面がレイアウト調整後の表示に切り替わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

パターン登録ポップアップ画面で削除ボタンを押すと、パターンは削除され、 

パターン一覧に表示されなくなります。 
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画面レイアウトの初期化方法について 

ソートや非表示項目を復元する場合等は、初期化を行います。 

 

１． 表（明細）のいずれかの項目にカーソルを位置づけ、 Ctrl+0(ゼロ) を押します。 

 

 

 

 

 

 

２． 初期化ポップアップ画面が表示されます。 

初期化したい内容にチェックをつけ、OKボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 画面がチェックした内容で初期化されます。ただし、画面分割は初期化されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

初期化されても、画面分割は初期化されません。 


