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スタッフマスタの登録項目について 

 

概要 

機能・項目ごとに、スタッフマスタで最低限登録が必要な項目について記載します。 

 

項目ごとの色分け 

NO 機能・項目 色 

① コンプライアンス帳票 ■ 

② 給与 ■ 

③ 前払 ■ 

④ 年末調整 ■ 

⑤ 有休 ■ 

⑥ 事業報告書 ■ 

⑦ 外国人スタッフ ■ 

⑧ 日々紹介 ■ 

⑨ 内勤者(エクスプレス利用者)必須 ■ 

⑩ 必須ではないが入力しておいた方が良い ■ 
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参考 

 

有期無期雇用の「雇用契約」データの登録は、直接手入力する方法と 

「スタッフマスタのインポート」で登録することができます。 

●[概要]タブ / 対象 NO：①⑥ 
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●[住所]タブ-[現在]タブ / 対象 NO：① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[住所]タブ-[国籍]タブ / 対象 NO：⑦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



マスタを整備する  001.2108 

 4 / 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[詳細]タブ-[派遣]タブ / 対象 NO：①⑥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意  

 

[国籍]タブを登録するには、区分マスタ]-[カテゴリ：スタッフマスタ][区分：国籍] 

を登録しておく必要があります。 
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●[詳細]タブ-[労働条件等]タブ / 対象 NO：① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[詳細]タブ-[抵触日]タブ / 対象 NO：① 
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参考 

 

[抵触日]タブのデータ登録は、直接手入力もしくは 

「抵触日更新処理(個人単位)」で登録することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[詳細]タブ-[日々紹介]タブ / 対象 NO：⑧ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意  

 

[抵触日]タブを登録するには、「得意先マスタ」「組織マスタ」を 

登録しておく必要があります。 
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●[詳細]タブ-[ログイン]タブ / 対象 NO：⑨ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意  

 

[ログイン]タブを登録するには、「権限マスタ(操作)」「権限マスタ(閲覧)」 

「権限マスタ(更新)」「権限マスタ(メール)」を登録しておく必要があります。 

 

 

注意  

 

[抵触日]タブを登録するには、「得意先マスタ」を登録しておく必要があります。 
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●[税金]タブ / 対象 NO：② 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[税金]タブ-[扶養控除等]タブ / 対象 NO：④ 
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●[税金]タブ-[家族]タブ / 対象 NO：② 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[税金]タブ-[住民税]タブ / 対象 NO：②④ 
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参考 

 

給与と給与前払で振込先を変更したい場合は、[支給]タブ-[給与前払]タブに 

給与前払用の口座情報を登録してください。 

 

●[支給]タブ / 対象 NO：②③ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意  

 

[支給]タブを登録するには、以下情報を登録しておく必要があります。 

 

・[区分マスタ]-[カテゴリ：スタッフマスタ][区分：給与支払グループ] 

・「取扱口座マスタ」 
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●[社保]タブ / 対象 NO：①②⑥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[雇保]タブ / 対象 NO：①② 
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●[有休]タブ / 対象 NO：⑤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[希望]タブ-[単価・期間・雇用形態]タブ / 対象 NO：⑩ 
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●[希望]タブ-[紹介職種]タブ / 対象 NO：⑧ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●[NEO]タブ / 対象 NO：①②④ 
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●[NEO]タブ-[WEB]タブ / 対象 NO：①②④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


