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権限について 

 

概要 

スタッフエクスプレスを操作する担当者に、操作、閲覧、更新、メールの権限を付与する事が可能

です。 
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権限設定フロー 

 

 

 

1.権限グループの作成 

貴社内で想定される権限グループを作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※細かすぎる権限設定は煩雑な運用・管理を招く恐れがありますのでご注意ください。 

 

 

 

 

  

 

貴社内にて想定される権限グループを作成します。 

 

[マスタ]-[権限マスタ]より権限グループごとに登録を行います。 

 

[スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[ログイン]タブを登録します。 

以下の点を考慮して権限グループを作成してください。 

① 社内において、どのような権限グループがあるか。 

② 権限グループごとに、どのような権限を与えるか。 

③ どの担当者が、どの権限グループに属するか。 

運用ポイント 

権限グループの 

作成 

1 

権限マスタの登録 

2 

スタッフマスタ 

の登録 

3 
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例）権限マスタ(操作)                            例)権限マスタ(閲覧)・権限マスタ(更新) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

部門 
権限グループ 

管理者 東日本 西日本 

関東ブロック ○ ○  

関西ブロック ○  ○ 

九州ブロック ○  ○ 

東北ブロック ○ ○  

北海道ブロック ○ ○  

権限 
権限グループ 

管理者 営業 経理 

案件 ○ ○  

配置 ○ ○  

コンプライアンス ○ ○  

勤怠 ○  ○ 

給与前払 ○  ○ 

給与賞与年調 ○  ○ 

請求 ○  ○ 

管理 ○ ○ ○ 

会社マスタ ○   

スタッフマスタ ○ ○ ○ 

得意先マスタ ○ ○ ○ 

ツール ○ ○ ○ 

検索 ○ ○ ○ 

その他 ○ ○ ○ 

 

参考 

 

各画面でプレビュー(F8)ボタンを押下すると、 

Excel ファイルで権限一覧を出力することができます。 

 

▼権限マスタ(操作) 

F8 ボタン押下 
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2.権限マスタの登録 

①権限マスタ(操作) 

各プロセス（機能）に詳細な権限を設定でき、担当業務に応じて複数の権限グループが作成可能です。 

例えば、各プロセス（機能）で以下のような設定ができます。 

・ データの閲覧は許可するが、登録は許可しない。 

・ 登録は許可するが、削除は許可しない。 

・ 登録と削除は許可するが、プレビュー・印刷は許可しない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定方法は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

●権限マスタ（操作）について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_02.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

参考 

 

権限マスタ(操作)でチェックが外れている機能、ファンクションキーは非活性となります。 

▼権限マスタ(操作)                               ▼StaffExpress 画面 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_02.pdf
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②権限マスタ(閲覧) 

各部門に対する閲覧権限を設定でき、担当部門に応じて複数の権限グループが作成可能です。 

例えば、以下のような設定ができます。 

・ 支店のデータ閲覧は許可するが、本店のデータ閲覧は許可しない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定方法は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

●権限マスタ（閲覧）について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_03.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

参考 

 

権限マスタ(閲覧)でチェックが外れている部門に紐づくデータを閲覧しようとした場合、 

エラーメッセージが表示され、閲覧することができません。 

▼スタッフマスタ                      ▼得意先マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_03.pdf
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③権限マスタ(更新) 

各部門に対する更新権限を設定でき、担当部門に応じて複数の権限グループが作成可能です。 

例えば、以下のような設定ができます。 

・ 支店のデータ更新は許可するが、本店のデータ更新は許可しない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定方法は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

●権限マスタ（更新）について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_04.pdf 

 

 

 

 

  

 

参考 

 

権限マスタ(更新)でチェックが外れている部門に紐づくデータを更新しようとした場合、 

エラーメッセージが表示され、更新することができません。 

▼スタッフマスタ                      ▼得意先マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_04.pdf
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④権限マスタ(メール) 

メールアカウント設定から追加したメールアカウントに対する使用権限を設定でき、複数のグループが作成可能

です。 

例えば、以下のような設定ができます。 

・ 特定のスタッフに対して、使用できるメールアカウントを制限したい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定方法は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

●権限マスタ（メール）について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_05.pdf 

 

 

 

 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_09_05.pdf
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3.スタッフマスタの登録 

StaffExpress を操作する担当者のスタッフマスタに権限の付与を行います。 

[マスタ]-[スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[ログイン]タブの「権限(操作)」「権限(閲覧)」「権限(更新)」「権限(メール)」

を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

なお、権限の設定を行う事ができるのは、 

[マスタ]-[会社マスタ]-[システム設定]タブ-[その他]タブの 

「管理者 NO」に設定されているスタッフのみです。 


