
マスタを整備する   003.2112 

 1 / 16 

 

ファンクションキー早見表 

各プロセスのファンクションキー一覧は下記の通りです。オプション機能や会社マスタ設定によっては、表示されないものもあります。 

プロセス名 F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12 

カテゴリ「案件」 

案件申請（PARTNER） ヘルプ 登録   再表示  クリップボード プレビュー  詳細   終了 

案件入力 ヘルプ 登録 ジャンプ 削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア  コピー 検索終了 終了 

案件コピー処理 ヘルプ 実行       人数変更     画面クリア     終了 

案件一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

案件終了一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

仕事照会（NEO） ヘルプ 登録    再表示   クリップボード プレビュー      終了 

仕事応募申請（NEO） ヘルプ 登録   再表示  クリップボード プレビュー    終了 

カテゴリ「配置」 

配置入力(日別） ヘルプ 登録 ジャンプ   再表示 一括変更 行追加 プレビュー 画面クリア 再計算   終了 

配置入力（月別） 
ヘルプ 登録 ジャンプ 設定 再表示 

人数変更/

シフト 
スタッフ追加 プレビュー 画面クリア 勤務体系 配置ｽﾃｰﾀｽ 終了 

配置照会 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー 画面クリア     終了 

配置一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

配置表 ヘルプ             プレビュー      終了 

配置データ出力 ヘルプ NEO登録     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

作業員名簿（全建統一様式 5 号） ヘルプ             プレビュー      終了 

スケジュール申請（NEO) ヘルプ     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

スケジュール予約入力(スタッフ別） ヘルプ 登録 ジャンプ 削除 再表示 前へ 次へ プレビュー      終了 

スケジュール予約入力(日付別） ヘルプ 登録 ジャンプ 削除 再表示 前へ 次へ プレビュー      終了 

カテゴリ「コンプライアンス」 

抵触日更新処理（個人単位） ヘルプ 実行   再表示  クリップボード プレビュー    終了 
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抵触日一覧表 ヘルプ    再表示  クリップボード プレビュー    終了 

労働者派遣個別契約書 
ヘルプ 

PARTNER

登録 
メール作成 

PARTNER

削除 
再表示 回収管理 クリップボード プレビュー 印刷   終了 

紹介予定派遣個別契約書 ヘルプ 履歴登録  履歴削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

労働者派遣通知書 ヘルプ NEO登録 メール作成 NEO削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

派遣元管理台帳 ヘルプ NEO登録 メール作成 NEO削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

派遣先管理台帳 ヘルプ NEO登録 メール作成 NEO削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

雇用契約書(兼)就業条件明示書 
ヘルプ 

PARTNER

登録 
メール作成 

PARTNER

削除 
再表示 回収管理 クリップボード プレビュー 印刷   終了 

抵触日通知書 ヘルプ 履歴登録  履歴削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

求人票 ヘルプ 履歴登録  履歴削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

一括発行 ヘルプ   履歴削除 再表示  クリップボード プレビュー 印刷   終了 

発行状況一覧表 ヘルプ     再表示  クリップボード プレビュー    終了 

バーコード回収管理 ヘルプ 登録        プレビュー    終了 

カテゴリ「勤怠」 

勤怠外部ファイル取込処理 ヘルプ 登録     取込  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠入力 ヘルプ 登録 ジャンプ   再表示 一括変更  プレビュー 画面クリア 再計算   終了 

勤怠実績集計表（案件・スタッフ） ヘルプ  ジャンプ   再表示  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠実績集計表（スタッフ） ヘルプ  ジャンプ   再表示  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠実績集計表（得意先） ヘルプ  ジャンプ   再表示  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠実績集計表（部門） ヘルプ  ジャンプ   再表示  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠実績集計表（得意先・スタッフ） ヘルプ  ジャンプ  再表示  クリップボード プレビュー    終了 

勤怠実績一覧表 ヘルプ   ジャンプ   再表示  クリップボード プレビュー      終了 

勤怠管理表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

勤怠処理状況一覧表（スタッフ） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

勤怠処理状況一覧表（得意先） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 
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出勤区分集計表（スタッフ） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

出勤区分集計表（就業年月日） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

勤怠時間集計表（スタッフ） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

勤怠時間集計表（就業年月日） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

出欠一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

勤怠データ出力 ヘルプ NEO登録     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

カテゴリ「給与前払」 

給与前払申請（NEO） ヘルプ 登録     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与前払一括作成処理 ヘルプ 実行 ジャンプ   再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与前払一括取消処理 ヘルプ 実行 ジャンプ   再表示             終了 

給与前払入力 ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア コピー    終了 

給与前払一覧表 ヘルプ   ジャンプ   再表示   クリップボード プレビュー  画面クリア   終了 

給与前払 FB作成 ヘルプ FB作成     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与前払金種表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与前払証明書 ヘルプ             プレビュー      終了 

給与前払内訳書（総括） ヘルプ             プレビュー      終了 

給与前払内訳書（スタッフ別） ヘルプ             プレビュー      終了 

給与前払照会（NEO） ヘルプ NEO登録  NEO削除 再表示  クリップボード プレビュー    終了 

カテゴリ「給与賞与年調」 

給与月額作成処理 ヘルプ 実行     再表示 編集 クリップボード プレビュー      終了 

給与月額取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与月額チェックリスト ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与月額入力 ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア    終了 

給与計算処理（期間別） ヘルプ 実行 ジャンプ   再表示 計上処理 クリップボード プレビュー      終了 

給与取消処理 ヘルプ 実行 ジャンプ   再表示 計上処理           終了 

給与台帳 ヘルプ 登録 ジャンプ 行削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア 再計算   終了 
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給与集計表 ヘルプ   ジャンプ   再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与内訳表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与明細書 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与 FB作成 ヘルプ FB作成     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与未払一覧表 ヘルプ   ジャンプ   再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与金種表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与台帳(印刷） ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与照会（NEO) ヘルプ NEO登録   NEO削除 再表示   クリップボード プレビュー      終了 

所得税徴収高計算書 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

住民税徴収額一覧表 ヘルプ             プレビュー      終了 

住民税 FB作成 ヘルプ FB作成     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与チェックリスト ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

有休付与予約処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

有休付与予約取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

有休残高一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

有給休暇管理簿 ヘルプ    再表示  クリップボード プレビュー    終了 

年間有休消化管理表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

雇用保険資格取得予定管理 ヘルプ 実行     再表示     プレビュー 画面クリア      終了 

雇用保険資格喪失予定管理 ヘルプ 実行     再表示     プレビュー 画面クリア     終了 

雇用保険被保険者資格取得届 ヘルプ    再表示  クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

雇用保険被保険者資格喪失・氏名変更届 ヘルプ    再表示  クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

有休喪失処理 ヘルプ 実行   再表示  クリップボード プレビュー    終了 

雇用保険離職証明書 ヘルプ             プレビュー      終了 

労働保険料集計表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

有休起算（入社）処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

労働保険料算定基礎賃金 ヘルプ             プレビュー      終了 



マスタを整備する   003.2112 

 5 / 16 

 

社会保険資格取得予定管理  ヘルプ 実行     再表示     プレビュー 画面クリア     終了 

社会保険資格喪失予定管理 ヘルプ 実行     再表示     プレビュー 画面クリア     終了 

社会保険料集計表(スタッフ別） ヘルプ             プレビュー      終了 

社会保険料集計表(部門別） ヘルプ             プレビュー      終了 

被保険者資格取得届 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

被保険者資格喪失届 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

算定入力 ヘルプ 登録   削除   前へ 次へ   画面クリア 再計算   終了 

算定一括処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

算定一括取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

被保険者報酬月額算定基礎届 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

月変予定確認表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

月変入力 ヘルプ 登録   削除   前へ 次へ   画面クリア 再計算   終了 

月変一括処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

月変一括取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

被保険者報酬月額変更届 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー  CSV e-Gov 終了 

算定・月変保険料更新 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

賞与入力 ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア 再計算   終了 

賞与集計表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

賞与明細書 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

賞与 FB作成 ヘルプ FB作成     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

賞与金種表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

賞与支払届 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー  CSV   終了 

賞与照会（NEO) ヘルプ NEO登録   NEO削除 再表示   クリップボード プレビュー     終了 

e-Gov電子申請管理 ヘルプ 登録  削除 再表示    ダウンロード  最新取得 終了 

年末調整入力 ヘルプ 登録 扶養控除等 削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア     終了 

年末調整一括処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 
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年末調整一括取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

源泉徴収票 ヘルプ NEO登録   NEO削除 再表示   クリップボード プレビュー      終了 

源泉徴収簿 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

年末調整一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

年末調整過不足一覧表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

還付一括処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

還付一括取消処理 ヘルプ 実行     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

還付金明細書(兼）年末調整計算書 ヘルプ             プレビュー      終了 

還付金 FB作成 ヘルプ FB作成     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

還付金金種表 ヘルプ       再表示   クリップボード プレビュー      終了 

給与支払報告書（総括表） ヘルプ             プレビュー      終了 

給与支払報告書（eLTAX） ヘルプ 実行               終了 

法定調書合計表資料 ヘルプ              プレビュー      終了 

紹介-給与計算処理 ヘルプ  実行 ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

紹介-給与取消処理 ヘルプ  実行 ジャンプ   再表示             終了 

紹介-給与台帳 ヘルプ  登録   行削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア 再計算   終了 

紹介-給与集計表 ヘルプ       再表示   クリップボード  保存       終了 

紹介-給与明細書 ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー       終了 

紹介-給与 FB作成 ヘルプ   FB作成           保存       終了 

紹介-給与金種表 ヘルプ              保存       終了 

紹介-給与台帳(印刷) ヘルプ        再表示    クリップボード  保存       終了 

紹介-源泉徴収票 ヘルプ              保存       終了 

紹介-給与照会（NEO） ヘルプ  NEO登録   NEO削除 再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

カテゴリ「請求」 

請求月額作成処理 ヘルプ  実行     再表示 金額入力 クリップボード  プレビュー      終了 

請求月額取消処理 ヘルプ  実行     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 
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請求月額入力 ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア     終了 

請求仮締処理 ヘルプ  実行    再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

請求仮締取消処理 ヘルプ  実行     再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

請求計算処理（勤怠＆売上→請求） ヘルプ  実行 ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

請求取消処理 ヘルプ  実行 ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

仮請求書         再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

請求台帳 ヘルプ  登録 ジャンプ 行削除 再表示 前へ 次へ 補足情報 画面クリア     終了 

請求一覧表 ヘルプ    ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

請求書 
ヘルプ  

PARTNER

登録 
  

PARTNER

削除 
再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

未請求一覧表 ヘルプ    ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

回収予定表 ヘルプ    ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

入金入力 ヘルプ  登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア     終了 

入金一覧表 ヘルプ    ジャンプ   再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

売掛金残高表 ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

与信状況一覧表 ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

カテゴリ「管理」 

承認（得意先） ヘルプ  登録     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

承認（案件） ヘルプ  登録     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

承認（給与月額） ヘルプ  実行     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

承認（単価）   登録     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

同意確認（NEO) ヘルプ 登録  削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

メール一括送信 ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ 案件 画面クリア コピー  送信 終了 

メール受信 ヘルプ        受信      画面クリア     終了 

メール設定 ヘルプ  登録             画面クリア     終了 

メールテンプレ―ト ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 
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メールアカウント設定 ヘルプ 登録  削除  前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

連絡記録入力 ヘルプ 登録   削除 再表示  前へ 次へ 証憑ファイル  画面クリア コピー    終了 

連絡記録（PARTNER） ヘルプ 登録   再表示  クリップボード  プレビュー    終了 

連絡記録（NEO)   登録     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

宛名ラベル（得意先） ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

宛名ラベル（スタッフ） ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

宛名ラベル（自治省） ヘルプ       再表示   クリップボード  プレビュー 印刷     終了 

教育実施入力 ヘルプ 登録   削除   前へ 次へ   画面クリア コピー   終了 

ドキュメント削除 ヘルプ   NEO削除 再表示  クリップボード  プレビュー    終了 

予算（部門）   登録   削除 再表示       画面クリア 再計算   終了 

予算（担当者）   登録   削除 再表示       画面クリア     終了 

予算（得意先）   登録   削除 再表示       画面クリア     終了 

予算（業務）   登録   削除 再表示       画面クリア     終了 

労働者派遣事業報告 ヘルプ             プレビュー      終了 

求人管理簿 ヘルプ              プレビュー      終了 

売上支払構成表 ヘルプ        再表示   クリップボード プレビュー 画面クリア     終了 

売上推移表 ヘルプ        再表示   クリップボード プレビュー      終了 

求職管理簿 ヘルプ              プレビュー      終了 

手数料管理簿 ヘルプ              プレビュー      終了 

求人求職管理簿（取扱職業別） ヘルプ              プレビュー      終了 

職業紹介事業報告 ヘルプ              プレビュー      終了 

マイナンバー管理         画面クリア   終了 

マイナンバー廃棄管理         画面クリア   終了 

カテゴリ「マスタ」 

応募者申請（ENTRY） ヘルプ  登録   削除 再表示   クリップボード プレビュー 印刷  詳細   終了 

面接会場マスタ ヘルプ  登録  行削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 



マスタを整備する   003.2112 

 9 / 16 

 

面接基本マスタ ヘルプ  登録  削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

面接詳細マスタ ヘルプ  登録   再表示 前へ 次へ  画面クリア   終了 

スタッフマスタ ヘルプ  登録 ジャンプ 削除 履歴管理 前へ 次へ 履歴結合 画面クリア 証憑ファイル   終了 

スタッフレポート ヘルプ  NEO登録     再表示   クリップボード プレビュー       終了 

プロフィール申請（NEO) ヘルプ  登録  ジャンプ  削除  再表示   クリップボード プレビュー       終了 

労働条件通知書 ヘルプ NEO登録   再表示   クリップボード プレビュー      終了 

通算雇用期間更新処理 ヘルプ 実行   再表示  クリップボード プレビュー     終了 

経歴更新処理 ヘルプ 実行   再表示  クリップボード プレビュー    終了 

得意先マスタ ヘルプ  登録 ジャンプ  削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

組織マスタ ヘルプ 登録  削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

PARTNER担当者マスタ ヘルプ 登録  削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

就業現場マスタ ヘルプ  登録   行削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

名称マスタ ヘルプ  登録     再表示       画面クリア     終了 

区分マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

会社マスタ ヘルプ  登録             画面クリア     終了 

部門マスタ ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

取扱口座マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

権限マスタ（操作） ヘルプ 登録   削除 再表示  前へ 次へ プレビュー 画面クリア コピー    終了 

権限マスタ（閲覧） ヘルプ 登録   削除 再表示  前へ 次へ プレビュー 画面クリア コピー    終了 

権限マスタ（更新） ヘルプ 登録   削除 再表示  前へ 次へ プレビュー 画面クリア コピー    終了 

権限マスタ（メール） ヘルプ 登録  削除 再表示  前へ 次へ プレビュー 画面クリア コピー    終了 

配置メッセージマスタ ヘルプ 登録  削除 再表示  前へ 次へ  画面クリア コピー    終了 

配置メッセージグループマスタ ヘルプ 登録  削除 再表示  前へ 次へ  画面クリア コピー    終了 

給与計算式マスタ  登録   削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

給与計算式グループマスタ  登録   削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

教育マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 
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業務マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

商品マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

連絡区分マスタ ヘルプ 登録  行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

連絡分類マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

分類マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

勤務体系マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

単価マスタ  登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

就業曜日マスタ ヘルプ 登録  削除 再表示 前へ 次へ  画面クリア コピー  終了 

就業カレンダーマスタ ヘルプ 登録   削除   前へ 次へ   画面クリア コピー 一括変更  終了 

留学教育機関マスタ ヘルプ 登録   削除 再表示 前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

画像マスタ  登録  削除     画面クリア   終了 

シフト照会表示パターンマスタ ヘルプ 登録  削除 再表示 前へ 次へ プレビュー 画面クリア コピー   終了 

職業分類マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

職業マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

自治省マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

銀行マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

支店マスタ ヘルプ 登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

税額表 ヘルプ            クリップボード         終了 

祝日マスタ ヘルプ 登録       前へ 次へ   画面クリア     終了 

カテゴリ「ツール」 

環境設定 ヘルプ 登録             画面クリア     終了 

コンプライアンス設定 ヘルプ 登録     再表示             終了 

帳票設定 ヘルプ 登録   削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア コピー    終了 

勤怠外部ファイル取込設定 ヘルプ 登録   削除         画面クリア     終了 

スタッフ NO変更   実行                   終了 

得意先 NO変更   実行                   終了 
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就業現場 NO変更   実行                   終了 

業務 NO変更   実行                   終了 

部門 NO変更   実行                   終了 

バックアップファイルの作成 ヘルプ  実行                   終了 

バックアップファイルの復元 ヘルプ  実行                   終了 

データ一括処理 ヘルプ  実行     再表示     プレビュー      終了 

データ抽出処理（SQL） ヘルプ      再表示   クリップボード  プレビュー       終了 

ログ一覧 ヘルプ        再表示   クリップボード  プレビュー 画面クリア     終了 

銀行情報アップデート ヘルプ 実行          終了 

仕訳設定   登録             画面クリア     終了 

仕訳データ作成   実行                   終了 

勘定科目マスタ   登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア     終了 

補助科目マスタ   登録   行削除 再表示  前へ 次へ   画面クリア     終了 

スタッフマスタのインポート   実行                   終了 

得意先マスタのインポート   実行                   終了 

組織マスタのインポート  実行          終了 

就業現場マスタのインポート   実行                   終了 

案件のインポート  実行          終了 

年末調整のインポート   実行                   終了 

賞与のインポート   実行                   終了 

給与台帳のインポート   実行                   終了 

給与月額のインポート  実行          終了 

請求月額のインポート  実行          終了 

給与前払のインポート   実行                   終了 

入金のインポート   実行                   終了 

連絡記録のインポート   実行                   終了 
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教育実施のインポート  実行          終了 

区分マスタのインポート   実行                   終了 

銀行マスタのインポート   実行                   終了 

予算（部門）のインポート   実行                   終了 

予算（担当者）のインポート   実行                   終了 

予算（得意先）のインポート   実行                   終了 

予算（業務）のインポート   実行                   終了 

郵便番号辞書のインポート   実行                   終了 

業務マスタのインポート  実行          終了 

請求台帳のインポート  実行          終了 

スタッフマスタのエクスポート  実行          終了 

紹介-給与台帳のインポート  実行          終了 

得意先マスタのエクスポート  実行          終了 

組織マスタのエクスポート  実行          終了 

就業現場マスタのエクスポート  実行          終了 

年末調整のエクスポート  実行          終了 

賞与のエクスポート  実行          終了 

給与台帳のエクスポート  実行          終了 

給与月額のエクスポート  実行          終了 

請求台帳のエクスポート  実行          終了 

請求月額のエクスポート  実行          終了 

紹介-給与台帳のエクスポート  実行          終了 

業務マスタのエクスポート  実行          終了 

部門マスタのエクスポート  実行          終了 

商品マスタのエクスポート  実行          終了 

案件のエクスポート  実行          終了 
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給与前払のエクスポート  実行          終了 

入金のエクスポート  実行          終了 

連絡記録のエクスポート  実行          終了 

教育実施のエクスポート  実行          終了 

区分マスタのエクスポート  実行          終了 

銀行マスタのエクスポート  実行          終了 

予算（部門）のエクスポート  実行          終了 

予算（担当者）のエクスポート  実行          終了 

予算（得意先）のエクスポート  実行          終了 

予算（業務）のエクスポート  実行          終了 

単価マスタのインポート  実行          終了 

商品マスタのインポート  実行          終了 

就業カレンダーマスタのインポート  実行          終了 

留学教育機関マスタのインポート  実行          終了 

単価マスタのエクスポート  実行          終了 

留学教育機関マスタのエクスポート  実行          終了 

自治省マスタのインポート  実行          終了 

配置のインポート  実行          終了 

教育マスタのインポート  実行          終了 

同意確認（NEO）のインポート             

PARTNER担当者マスタのインポート             

自治省マスタのエクスポート  実行          終了 

配置のエクスポート  実行          終了 

教育マスタのエクスポート  実行          終了 

同意確認（NEO)のエクスポート  実行          終了 

PARTNER担当者マスタのエクスポート  実行          終了 
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全端末の強制終了             

ツールボタンの編集             

カテゴリ「検索」 

案件検索 ヘルプ            画面クリア     終了 

給与前払検索 ヘルプ 選択     再表示    クリップボード  プレビュー  コピー    終了 

給与台帳検索 ヘルプ 選択     再表示   クリップボード  プレビュー      終了 

算定検索 ヘルプ  選択    再表示  クリップボード プレビュー      終了 

月変検索 ヘルプ  選択    再表示  クリップボード プレビュー      終了 

賞与検索 ヘルプ  選択    再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

紹介-給与台帳検索 ヘルプ  選択    再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

請求台帳検索 ヘルプ  選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

入金検索   選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

メール一括送信検索 ヘルプ             画面クリア     終了 

連絡記録検索 ヘルプ            画面クリア     終了 

教育実施検索 ヘルプ  選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

年末調整検索   選択     再表示  クリップボード プレビュー      終了 

スタッフ検索 ヘルプ            画面クリア     終了 

担当者検索 ヘルプ  選択     再表示    プレビュー      終了 

得意先検索 ヘルプ   検索結果         画面クリア     終了 

組織検索 ヘルプ  選択     再表示  クリップボード プレビュー      終了 

PARTNER担当者検索 ヘルプ 選択   再表示  クリップボード プレビュー 画面クリア   終了 

就業現場検索 ヘルプ             画面クリア     終了 

業務検索   選択    再表示     全て開く   全て閉じる 終了 

商品検索             

区分検索             

取扱口座検索             
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自治省検索             

職業検索             

配置メッセージ検索  選択      プレビュー  コピー    終了 

配置メッセージグループ検索   選択       プレビュー  コピー    終了 

勘定科目検索             

補助科目検索             

教育検索 ヘルプ 選択   再表示  クリップボード  プレビュー    終了 

銀行検索             

標準報酬検索             

カラーパレット選択             

〒辞書             

駅検索             

沿線検索             

権限検索（操作） ヘルプ 選択           プレビュー  コピー    終了 

権限検索（部門閲覧） ヘルプ 選択           プレビュー  コピー    終了 

権限検索（部門更新） ヘルプ 選択         プレビュー  コピー    終了 

権限検索（メール） ヘルプ 選択           プレビュー  コピー    終了 

給与月額検索 ヘルプ 選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

請求月額検索 ヘルプ 選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

面接会場検索 ヘルプ 選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

面接基本検索 ヘルプ 選択     再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

面接詳細検索   選択     再表示   クリップボード プレビュー      終了 

留学教育機関検索 ヘルプ  登録  削除 再表示  前へ  次へ  画面クリア コピー    終了 

教育検索 ヘルプ 選択   再表示  クリップボード  プレビュー      終了 

同意確認(NEO)検索 ヘルプ 選択   再表示  クリップボード プレビュー 画面クリア 全選択 全解除 終了 

カテゴリ「その他」 
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リモートサポート             

 


