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シフト照会表示パターンマスタについて 

 

概要 

[案件入力]-[その他]タブ-[シフト照会]タブの「シフト照会表示パターン」で選択するパターンを登

録します。[NEO シフト照会]と[PARTNER 勤怠承認]の支給項目・控除項目・申請備考の表示パタ

ーンとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本操作 

[マスタ]-[詳細]-[シフト照会表示パターンマスタ]メニューを選択します。 

 

●新規登録の場合 

１．パターン NOを空欄の状態にし、Enterキー押下で「新規」表示にします。 

 

２．NEO、PARTNERで表示させたい項目にチェックを入れます。 

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、新規登録します。 

 

●変更の場合 

１．パターン NOを入力、またはシフト照会表示パターン検索の一覧の中から選択します。 

 

２．NEO、PARTNERで表示させたい項目にチェックを入れます。 

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、登録します。 

 

●削除の場合 

１．パターン NOを入力、またはシフト照会表示パターン検索の一覧の中から選択します。 

 

２．削除（Ｆ４）ボタンを押下して、削除します。 

 

参考 

 

本機能は NEOサービス「シフト照会」をご契約いただいた場合にのみ 

利用可能です。 
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

シフト照会表示パターンマスタ項目 

パターン NO パターン NOを直接入力するか、「▼」をクリックし、［シフト照会表示パター

ン検索］より選択します。 

シフト照会表示パターン検索の詳細は以下オンラインヘルプをご参照くださ

い。 

●シフト照会表示パターン検索について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_10_16_01.pdf 

パターン名 パターン名を入力します。 

[案件入力]-[その他]タブ-[シフト照会]タブ-[シフト照会表示パターン]で選

択する際、表示されます。 

並び順 並び順を入力します。 

[案件入力]-[その他]タブ-[シフト照会]タブ-[シフト照会表示パターン]に表

示される並び順となります。 

表示区分 表示対象の設定をします。(対象/対象外) 

[案件入力]-[その他]タブ-[シフト照会]タブ-[シフト照会表示パターン]の選

択肢に表示させるかさせないかの設定となります。 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_10_16_01.pdf
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項目名 支給項目名・控除項目名・申請備考名を表示します。 

表示される項目名は名称マスタの[給与]タブの処理単位が日額となってい

る「支給項目」「控除項目」と[勤怠]タブの「申請備考」となります。 

名称マスタの詳細は以下オンラインヘルプをご参照ください。 

●名称マスタについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_04.pdf 

NEO表示 チェックを入れた場合、NEOシフト照会に項目を表示します。 

NEO申請 チェックを入れた場合、NEOシフト照会で申請可能な項目として表示しま

す。 

PARTNER表示 チェックを入れた場合、PARTNER勤怠承認に項目を表示します。 

PARTNER申請 チェックを入れた場合、PARTNER勤怠承認で申請可能な項目として表示し

ます。 

 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [シフト照会表示パターンマスタ]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 入力中のシフト照会表示パターン情報を登録します。 

削除（F４） 表示中のシフト照会表示パターン情報を削除します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

前へ（Ｆ６） 表示中の前のシフト照会表示パターン情報を表示します。 

次へ（Ｆ７） 表示中の次のシフト照会表示パターン情報を表示します。 

プレビュー（F８） 表示されている内容を Excel に表示します。 

画面クリア（Ｆ９） 入力内容をクリアし、初期表示画面に戻ります。 

コピー（Ｆ１０） 表示中のシフト照会表示パターン情報をコピーします。 

コピーボタン押下前の表示内容はそのまま残ります。 

終了（Ｆ１２） ［シフト照会表示パターンマスタ］の画面を閉じます。 
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