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自治省マスタについて 

 

概要 

自治省情報を登録します。登録した自治省情報は、スタッフの住民税納付・提出先を設定する際

の検索先として利用します。 

 

基本操作 

[マスタ] -[システム]-[自治省マスタ]メニューを選択します。 

 

●新規登録の場合 

１．自治省 NOに、新規登録する自治省の全国地方公共団体コードを入力します。 

（総務省が設定している全国地方公共団体コードと一致させます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．自治省情報を入力します。 

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、自治省情報を新規登録します。 

 

●変更の場合 

１．自治省 NOを入力または自治省検索より、対象の自治省情報を選択します。  

 

２．自治省情報を変更します。  

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、自治省情報を登録します。 

 

●削除の場合 

１．自治省 NOを入力または自治省検索より、対象の自治省情報を選択します。  

 

２．行削除（Ｆ４）ボタンを押下して、自治省情報を削除します。  

 

参考 

 

総務省が設定している全国地方公共団体コードは、総務省の HPより 

ダウンロードが可能です。 

http://www.soumu.go.jp/denshijiti/code.html 

 

http://www.soumu.go.jp/denshijiti/code.html
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項目説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤字は必須項目です。 

自治省マスタ項目 

自治省 NO 新規で入力する場合は、空欄にして Enterキーを押下します。 

「新規」と表示されると新規入力状態になります。 

[登録]ボタン押下時には、[自治省 NO]の最大値＋１で自動採番されます。 

存在するデータを表示する場合は、[自治省 NO]を直接入力するか、「▼」を

クリックし、[自治省検索]より選択します。必須項目です。 

自治省名 自治省名を入力します。必須項目です。 

自治省カナ 自治省名カナを入力します。必須項目です。 

役場名１～２ 役場名１～２を入力します。 

住所-郵便番号 [郵便番号]を直接入力するか、「▼」をクリックし、郵便番号辞書より、住所

を選択します。 

全国版の郵便番号データが提供されます。 

「住所＞＞郵便番号」：都道府県を選択し、住所を選択 

「郵便番号＞＞住所」：郵便番号を入力し、住所を選択 

「住所あいまい検索」：都道府県を選択し、市町村名を入力し選択します。 

住所 自治省の住所を入力します。住所１には主に都道府県名、市区町村名、住

所２には町域名以降を入力します。 

電話番号 自治省の電話番号を入力します。 

FAX番号 自治省の FAX番号を入力します。 
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指定番号 各市区町村から住民税特別徴収を行うために割り当てられた番号を入力し

ます。 

取扱口座 NO 住民税納付時の払い出し口座を入力します。 

eLTAX区分 [給与賞与年調]-[年末調整]メニューにある給与支払報告書（eLTAX）を作

成対象とするかどうか選択します。（対象/対象外） 

検索対象区分 検索対象とするか否かを選択します。（対象/対象外） 

「対象外」を選択した場合、自治省検索に表示されません。 

自治省マスタ一覧項目 

自治省 NO 登録済みの自治省 NOを表示します。 

自治省名 登録済みの自治省名を表示します。 

自治省カナ 登録済みの自治省カナを表示します。 

役場名１～２ 登録済みの役場名１～２を表示します。 

郵便番号 登録済みの郵便番号を表示します。 

住所１～２ 登録済みの住所１～２を表示します。 

電話番号 登録済みの電話番号を表示します。 

FAX番号 登録済みの FAX番号を表示します。 

指定番号 登録済みの指定番号を表示します。 

取扱口座 NO 登録済みの取扱口座 NOを表示します。 

取扱口座名 登録済みの取扱口座名を表示します。 

eLTAX区分 登録済みの eLTAX区分を表示します。 

検索対象区分 登録済みの検索対象区分を表示します。 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [自治省マスタ]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 入力中の自治省情報を登録します。 

行削除（Ｆ４） 一覧で選択中の自治省情報を削除します。 

スタッフマスタ等で使用中の自治省情報は削除できません。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

前へ（Ｆ６） 表示中の前の自治省情報を表示します。 

次へ（Ｆ７） 表示中の次の自治省情報を表示します。 

画面クリア（F９） 入力内容をクリアし、初期表示画面に戻ります。 

コピー（Ｆ１０） 左側に表示中の自治省情報をコピーします。 

コピーボタン押下前の表示内容はそのまま残ります。 

終了（Ｆ１２） [自治省マスタ]の画面を閉じます。 

 


