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給与チェックリストについて 

 

概要 

給与チェックリストを出力します。 

 

基本操作 

[給与賞与年調]-[給与チェックリスト]メニューを選択、または[ナビメニュー]-[給与]タブ-[各種給与資料]メニュ

ー-[給与チェックリスト]を選択します。 

 

１．[抽出条件]タブで抽出する条件を指定します。 

 

２．プレビュー（Ｆ８）ボタンを押下して、給与チェックリストを出力します。 

 

項目説明 

●抽出条件 
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抽出条件項目 

給与締日 抽出対象とする給与締日を範囲指定できます。 

スタッフ NO 抽出するスタッフ NOの範囲指定を行います。 

[スタッフ NO]を直接入力するか「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択しま

す。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NOを複数選択することがで

きます。条件を設定した場合、解除ボタンの右横に「対象 X件」と表示され

ます。 

解除 絞込ボタンから選択した条件を、全てクリアします。 

所属部門 [スタッフマスタ]に登録されている所属部門で、絞込を行えます。 

初期値は、ログイン担当者の初期部門または前回指定値となります。 

チェック項目 絞り込みたい条件を指定します。 

○社会保険の加入者ではあるが、給与台帳がないスタッフ： 

 社保加入者だが、給与台帳を持たないスタッフ 

○差引支給額がマイナス： 

 支給額＜控除額の給与台帳を持つスタッフ 

 

 

●抽出結果 
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参考 

 

チェック項目は、必ず１つ以上チェックをオンにしてください。 

チェックがオンの項目に該当する場合、全データが表示されます。 

抽出結果項目 

スタッフ NO [給与台帳]の対象スタッフ NOを表示します。 

スタッフ名 スタッフ氏名を表示します。 

チェック項目 抽出条件で指定したチェック項目を表示します。 

詳細 チェック項目の「差引支給額がマイナス」チェックボックスがオンの場合に、

該当する給与台帳の給与締日を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●出力結果 
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ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [給与チェックリスト] のオンラインヘルプを表示します。 

再表示（Ｆ５） 現在表示されている内容を再読み込みし、再表示します。 

クリップボード（Ｆ７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

終了（Ｆ１２） [給与チェックリスト] の画面を閉じます。 

 

 

 


