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「日々紹介」の給与計算代行について 

 

概要 

取引オプション「日々紹介」で給与計算代行を行う場合の操作手順を以下に記載します。 

（「給与計算代行」の有料機能オプションのご契約の方のみ設定が可能です。） 
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操作の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

[マスタ]-[得意先マスタ]-[算出]タブ-[紹介]タブの設定を

行います。 

 

[マスタ]-[スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[日々紹介]タブの設

定を行います。 

 

[案件]-[案件入力]-[就業条件]タブ-[日々紹介]タブの設

定を行います。 

 

[給与賞与年調]-[紹介-給与計算代行]-[紹介-給与計算

処理]を行います。 

得意先マスタ 

の設定 

1 

スタッフマスタ 

の設定 

2 

案件入力 

の設定 

3 

紹介-給与計算処理

の実行 

4 
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詳細説明 

1. [得意先マスタ] -[算出]タブ-[紹介]タブにて、給与計算代行の代行手数料を設定します。 

「給与計算代行をする」にチェックをつけ、1 勤怠ごとの手数料を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・得意先マスタ 

●[算出]タブ-[紹介]タブ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_02.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_02.pdf
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2. [スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[日々紹介]タブにて、スタッフの情報を登録します。 

 [詳細]タブ-[日々紹介]タブを入力し、登録(F2)を押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[日々紹介]タブの項目の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・スタッフマスタについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_01.pdf 

 

 

 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_01.pdf
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参考 

「取扱口座 NOについて」 

 

[スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[日々紹介]タブにて 

「支給方法」で「振込」を設定する場合、「取扱口座 NO」の登録が必要です。 

 

「取扱口座 NO」で選択する口座は[マスタ]-[取扱口座マスタ]より設定します。 

「入出金区分」で「出金」を選択し、「請求先 NO」を指定します。 

「スタッフマスタ]-[詳細]タブ-[日々紹介]タブの「請求先NO」と 

[取扱口座マスタ]の「請求先 NO」が一致している場合に、 

登録した[取扱口座 NO]が選択肢として表示されます。 
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3. [案件]-[案件入力]の設定を行います。 

3-1  [就業条件]タブ-[日々紹介]タブで「給与計算代行をする」にチェックを入れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-2 [基本単価・期間配置スタッフ]タブで請求項目に 

[得意先マスタ]で設定した手数料が初期値として反映されます。(手入力で金額の変更が可能です。) 

※項目の名称は[名称マスタ]-[請求]タブ「請求(紹介)18」で設定されている名称により異なります。 
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4. 勤怠確定後、[紹介-給与計算代行]-[紹介-給与計算処理]を行います。 

4-1 [勤怠]-[勤怠入力]で「支給確認」にチェックを入れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-2 [給与賞与年調]-[紹介-給与計算代行]-[紹介-給与計算処理]を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[紹介-給与計算代行]の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

■紹介-給与計算処理について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_01.pdf 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_01.pdf
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■求職受付手数料の設定について 

求職受付手数料を徴収する場合は以下の手順で登録をしてください。 

 

基本操作 

 

  

 

[マスタ]-[名称マスタ]の設定を行います。 

設定完了後、弊社サポートセンターにご連絡ください。 

 

弊社にて項目の設定作業を行います。 

 

[案件]-[案件入力]の登録を行います。 

名称マスタ 

の設定 

1 

エスアイ・システム 

項目の設定作業 

2 

案件入力 

の登録 

3 
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詳細説明 

1. 事前設定を行います。 

1-1 [マスタ]-[名称マスタ]-[請求]タブにて、 

「請求項目(紹介)」の 19 または 20 に求職受付手数料の項目を設定します。名称は任意です。 

(「請求項目(紹介)18」は給与計算代行手数料の欄として固定で使用しているため設定不可です。) 

※下図では例として「請求項目(紹介)20」に設定しています。 
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1-2 [マスタ]-[名称マスタ]-[給与]タブにて、「控除項目」に求職受付手数料の項目を設定します。 

名称は任意です。 

「連動請求項目」には 1-2 で設定した「請求項目(紹介)」の項目番号を入力します。 

※下図では例として「控除項目 20」に設定し、連動請求項目は 20 としています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-3 [名称マスタ]にて項目を設定後、弊社にて設定を行うため 

以下の情報を弊社サポートセンターまでご連絡ください。 

 

・求職受付手数料の金額 

・[名称マスタ]-[給与]タブで設定した(1-1 で設定した)控除項目の項目番号 
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参考 

 

求職受付手数料は[紹介-給与計算代行]-[紹介-給与計算処理]の実行時に算出されます。 

「求職受付手数料を請求先経由で徴収する」のチェックの有無で 

[紹介-給与計算代行]-[紹介給与計算処理]の実行時に処理方法が異なります。 

 

詳細につきましては以下オンラインヘルプの「●求職受付手数料の徴収について」をご確認ください。 

■紹介-給与計算処理について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_01.pdf 

 

2. [案件]-[案件入力]- [日々紹介]タブの設定を行います。 

2-1 「求職受付手数料を徴収する」にチェックを入れます。 

請求先経由で徴収する場合は「求職受付手数料を請求先経由で徴収する」にチェックを入れます。 

求職受付手数料を徴収する場合の設定方法は以上です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_01.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_01.pdf
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各種帳票の発行について 

 

StaffExpress では[給与賞与年調]-[紹介-給与計算代行]より以下の帳票を出力することができます。 

各種帳票は[紹介-給与台帳]のデータを基に作成されます。 

【注意】[紹介-給与計算代行]メニューをご利用するには有料機能オプションのご契約が必要です。 

 

詳細は以下のオンラインヘルプよりご確認ください。 

 

■紹介-給与集計表 

請求先毎、スタッフ毎の給与情報一覧を出力します。 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_04.pdf 

 

■紹介-給与明細書 

請求先毎、スタッフ毎の給与明細を出力します。 

NEO 契約照会をご契約いただいている場合は給与明細書を Web 上に公開することができます。 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_05.pdf 

 

■紹介-給与 FB作成について 

給与を振込処理するファームバンキングデータを作成します。 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_07.pdf 

 

■紹介-給与金種表 

請求先毎、スタッフ毎の給与の金種一覧を出力します。 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_08.pdf 

 

■紹介-給与台帳(印刷) 

請求先毎、スタッフ毎の１年間の給与台帳の一覧を出力します。 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_10.pdf 

 

■紹介-源泉徴収票 

請求先毎、スタッフ毎の源泉徴収票を出力します。 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_11.pdf 

 

 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_04.pdf
http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_05.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_07.pdf
http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_08.pdf
http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_10.pdf
http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/09_20_11.pdf

