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請求台帳について 

 

概要 

[請求確定]によって集計・計算された得意先毎の請求を確認します。 

請求の各種出力帳票は、[請求台帳]を基に出力されます。 

 

基本操作 

●変更の場合 

[請求]-[請求台帳]メニューを選択します。または[ナビメニュー]-[請求]タブ-[請求台帳]メニューを選択します。 

１．得意先 NO、請求締日を入力、もしくは請求台帳検索を行い、対象の請求台帳を表示します。  

 

２．請求台帳情報を変更する。  

【請求概要】 

請求概要（前回請求額、今回売上額など）を入力します。 

【勤怠売上】  

派遣の勤怠売上に関連する項目（基本金額、残業金額など）を入力します。 

【日々紹介売上】 

日々紹介に関連する項目（紹介手数料、紹介請求項目など）を入力します。 

【他売上】 

売上に関連する項目（他売上額、他課税額など）を入力します。 

【その他】 

コメントや備考を入力します。 

 

３．登録（F2）ボタンを押下して、請求台帳を登録します。  
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項目説明 

●請求概要タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

共通項目（基本項目） 

請求先 NO [得意先 NO]を直接入力するか「▼」をクリックし、[得意先検索]より選択しま

す。 

請求締日 請求締日を入力するか、右のリストより参照したい請求締日のデータを選

択します。 

・・・ [請求台帳検索]ウィンドウが開きます。 

PARTNER公開済 PARTNER請求照会をご利用の場合のみ表示されます。 

請求書が公開済みの場合に表示されます。 

共通項目（詳細項目） 

請求締日 請求締日を表示します。 

今回売上額 請求締日に該当する、請求期間の売上の総額を表示します。 

今回消費税額 今回の消費税額を表示します。 

今回請求額 請求先に今回請求（請求締日に該当する、請求期間）する金額を表示しま 

す。（今回売上額 ＋ 今回消費税額）  

今回請求額 請求先に今回請求（請求締日に該当する、請求期間）する金額を表示しま 

す。（今回売上額 ＋ 今回消費税額）  

今回請求残 今回の請求残金額を表示します。 
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請求開始日 請求の開始日を表示します。 

請求終了日 請求の終了日を表示します。 

回収予定日 回収予定日を指定します。 

コメント１～２ コメントを表示します。 

備考 備考を表示します。 

請求概要項目 

今回売上額 請求締日に該当する、請求期間の売上の総額を表示します。 

今回消費税額 今回の消費税額を表示します。 

今回請求額 請求先に今回請求（請求締日に該当する、請求期間）する金額を表示しま 

す。（今回売上額 ＋ 今回消費税額）  

今回請求残 今回の請求残金額を表示します。 

請求開始日 請求の開始日を指定します。 

請求終了日 請求の終了日を指定します。 

回収予定日 回収予定日を指定します。 

発行日 発行日を指定します。 

仕訳作成日 仕訳作成日を指定します。 

今回課税額(標準税率) 以下計算方法で算出された、標準税率で計算される課税額を表示します。 

【計算方法】 

[勤怠課税額]+[紹介課税額]+[他売上税額(標準税率)] 

今回課税額(軽減税率) [他売上課税額(軽減税率)]を表示します。 

今回消費税額(標準税率) 以下計算方法で算出された、標準税率で計算される消費税額を表示しま

す。 

[得意先マスタ]-[算出]-[計算/端数処理等]-[消費税計算単位]の設定によ

って算出方法が変わります。 

【算出方法】 

①[請求書(適格請求書単位)]の場合 

[今回課税額(標準税率)]×[新税率(※)] 

※[会社マスタ]-[システム設定]-[計算/端数処理]-[新税率] 

 

②[請求書(適格請求書単位)]以外の場合 

[勤怠消費税額]+[紹介消費税額]+[他売上消費税額(標準税率)] 
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今回消費税額(軽減税率) 以下計算方法で算出された、軽減税率で計算される消費税額を表示しま

す。 

[得意先マスタ]-[算出]-[計算/端数処理等]-[消費税計算単位]の設定によ

って算出方法が変わります。 

【算出方法】 

①[請求書(適格請求書単位)]の場合 

[今回課税額(軽減税率)]×[新軽減税率(※)] 

※[会社マスタ]-[システム設定]-[計算/端数処理]- [新軽減税率] 

 

②[請求書(適格請求書単位)]以外の場合 

[他売上消費税額(軽減税率)] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

注意 

 

請求台帳は、請求確定処理の結果を確認するためのものです。 

値を変更する場合は、直接請求台帳を変更するのではなく[請求取消]実行後、 

勤怠データおよび売上データを変更してください。 



請求   003.2307 

5 / 11 

 

 

●勤怠売上タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

勤怠売上項目 

勤怠売上額 勤怠の売上額を表示します。 

勤怠課税額 勤怠の課税額を表示します。 

勤怠非課税額 勤怠の非課税額を表示します。 

基本金額 基本金額を指定します。 

残業金額 残業金額を指定します。 

深夜金額 深夜金額を指定します。 

法定外休出金額 法定外休出金額を指定します。 

法廷内休出金額 法廷内休出金額を指定します。 

残業 45H超金額 残業が 45時間を超えた金額を指定します。 

残業 60H超金額 残業が 60時間を超えた金額を指定します。 

勤怠消費税額 勤怠消費税額を指定します。 

[請求台帳]-[補足情報(F8)]-[消費税計算単位]が[請求書(適格請求書単

位)]の場合は項目が非表示になります。 

請求項目１～１７ 請求項目を指定します。 

請求項目の項目名は［名称マスタ］-［請求］タブ-［請求項目］から変更可能

です。 
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●日々紹介売上タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日々紹介売上項目 

紹介売上額 紹介の売上額を表示します。 

紹介課税額 紹介の課税額を表示します。 

紹介非課税額 紹介の非課税額を表示します。 

紹介手数料 紹介手数料を指定します。 

残業金額 残業金額を指定します。 

深夜金額 深夜金額を指定します。 

法定外休出金額 法定外休出金額を指定します。 

法廷内休出金額 法廷内休出金額を指定します。 

計算代行手数料 計算代行手数料を指定します。 

紹介消費税額 紹介消費税額を指定します。 

[請求台帳]-[補足情報(F8)]-[消費税計算単位]が[請求書(適格請求書単

位)]の場合は項目が非表示になります。 
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●他売上タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

他売上項目 

他売上額 他売上額を表示します。 

他課税額 他課税額を指定します。内訳-他課税額（標準税率）、内訳-他課税額（軽

減税率）の合計値となります。 

他非課税額 他非課税額を指定します。 

他消費税額 他消費税額を指定します。内訳-他消費税額（標準税率）、内訳-他消費税

額（軽減税率）の合計値となります。 

[請求台帳]-[補足情報(F8)]-[消費税計算単位]が[請求書(適格請求書単

位)]の場合は項目が非表示になります。 

内訳-他課税額（標準税率） 他課税額のうち、標準税率の算出対象課税額を指定します。 

内訳-他課税額（軽減税率） 他課税額のうち、軽減税率の算出対象課税額を指定します。 

内訳-他消費税額（標準税

率） 

他消費税額のうち、標準税率の算出消費税額を指定します。 

[請求台帳]-[補足情報(F8)]-[消費税計算単位]が[請求書(適格請求書単

位)]の場合は項目が非表示になります。 

内訳-他消費税額（軽減税

率） 

他消費税額のうち、軽減税率の算出消費税額を指定します。 

[請求台帳]-[補足情報(F8)]-[消費税計算単位]が[請求書(適格請求書単

位)]の場合は項目が非表示になります。 

 

https://express-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/13436405837337
https://express-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/13436405837337
https://express-knowledge.si-system.jp/hc/ja/articles/13436405837337
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参考 

 

［標準税率/軽減税率］の判断は、[案件入力]-[売上明細]タブで指定した 

［税率種別］によって行われます。 

 

参考 

 

他課税額、他消費税額を直接入力した場合、内訳金額と不一致の場合に 

メッセージを表示し処理を中断します。 
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●その他タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他項目 

請求 NO 請求 NOを表示します。 

コメント１～２ コメントを指定します。 

請求合算キー区分 ［案件入力］-［案件補足情報（F８）］-［請求］タブ-［請求合算キー区分］を

指定します。省略可能です。 

※ご使用状況により表示がされていない場合があります。 

請求合算キー ［案件入力］-［案件補足情報（F８）］-［請求］タブ-［請求合算キー］を指定し

ます。省略可能です。 

※ご使用状況により表示がされていない場合があります。 

備考 フリーの備考欄です。 
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ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） ［請求台帳］のオンラインヘルプを表示します。 

登録（F２） 表示中のデータを登録します。 

ジャンプ（F３） 子画面よりジャンプ先を指定します。表示中の請求台帳と紐付く指定の画

面を表示します。→下記の「ジャンプ先」をご参照ください。 

行削除（F４） 指定した行を削除します。 

再表示（F５） 画面を再表示します。 

前へ（F６） 表示中の前のデータが表示されます。 

画面がクリアされた状態で押下すると、最終データが表示されます。[請求

台帳]にて検索条件を設定している場合、検索結果での移動となります。 

次へ（Ｆ７） 表示中の次のデータが表示されます。 

画面がクリアされた状態で押下すると、先頭データが表示されます。[請求

台帳]にて検索条件を設定している場合、検索結果での移動となります。 

補足情報（Ｆ８） 請求台帳補足情報を表示します。→下記の「請求台帳補足情報」をご参照

ください。 

画面クリア（Ｆ９） 入力・表示中のデータをクリアし、未入力状態にします。 

終了（F１２） ［請求台帳］の画面を閉じます。 

 

 

【ジャンプ先】 

ジャンプボタン押下により、計算処理前に確認内容として、勤怠入力、売上一覧表、及び 

入金一覧表へと画面を推移させます。 
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【請求台帳補足情報】 

補足情報（F８）押下により、請求台帳の補足情報として、得意先区分１～５、請求締グループ、 

変形労働時間、消費税計算単位等の設定が可能です。 

PARTNERに請求書を公開し、該当得意先が請求書の PDFを PARTNER画面からダウンロード 

した場合、[PARTNERダウンロード日時]にダウンロード日時が表示されます。 

担当者 NOは、請求計算処理時点の[得意先マスタ]-[担当者 NO]をセットします。 

担当者名は、請求計算処理時点の[得意先マスタ]-[担当者NO]に登録されている担当者名をセットします。 

 

 

 


