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売掛金残高表について 

 

概要 

各請求先の売掛残高を確認する事が可能です。 

なお、本機能は入金管理を行っていない場合は、使用できません。 

 

基本操作 

[請求]－[売掛金残高表]メニューを選択、または[ナビメニュー]－[請求]タブ－[集計]メニュー－[売掛金残高

表]を選択します。 

 

１． 抽出条件を入力し、抽出結果を画面に表示します。 

 

２． 抽出結果タブを押下して、抽出結果を表示します。 

 

３． プレビュー（Ｆ８）ボタンを押下して、売掛金残高表を出力します。 

 

 

注意 

 

前回請求締日がない（請求台帳が存在しない）場合は、全データが対象と 

なります。 

 

注意 

 

金額計算は、得意先マスタの消費税計算区分では行わず、各明細の合計と 

なります。 
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項目説明 

●抽出条件 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出条件項目 

処理年月日 いつ時点の売掛金残高を出力するかを指定します。 

請求先 NO 請求先 NOを指定します。 

入金先 NO 入金先 NOを指定します。 

絞込 [得意先検索]が表示され、連続しない得意先 NOを複数選択することがで

きます。 

条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示されます。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

担当部門 請求先部門を選択できます。 

デフォルトはログイン部門が表示されますが、[会社マスタ]-[会社運用]タ

ブ-[請求]タブ-[担当部門とは別に請求部門を使用する]にチェックが付い

ている場合は、請求部門となります。 

請求先区分１～５ 請求先区分（得意先マスタの得意先区分）を指定します。 

前回売掛残高がゼロは出力

する 

チェックを付けた場合、前回売掛残高が 0円でも一覧に表示します。 

入金がゼロは出力する チェックを付けた場合、入金が 0円でも一覧に表示します。 

売上がゼロは出力する チェックを付けた場合、売上が 0円でも一覧に表示します。 

今回売掛残高がゼロは出力

する 

チェックを付けた場合、今回売掛残高が 0円でも一覧に表示します。 
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●抽出結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果項目 

請求先 NO 請求先 NOを表示します。 

請求先名 請求先名を表示します。 

取引状況 取引状況（得意先マスタ）を表示します。 

請求締グループ 請求先（得意先マスタ）の請求締グループを表示します。 

前回請求締日 請求台帳（請求締日が抽出条件の処理年月日以前のデータ）の請求締日

を表示します。 

前回売掛残 請求台帳（請求締日が抽出条件の年月日以前、かつ請求合算区分が合算

請求先親番で集計する チェックを付けた場合、得意先 NOが「-000」となる親番を対象に集計しま

す。 

取引状況 取引状況を選択できます。複数選択が可能です。 

チェックを１つも付けない場合は、全取引状況が対象となります。 

売掛残高の算出方法 売掛残高の算出方法を指定します。 

各項目の算出方法は以下となります。 

請求残（請求済）：請求台帳＋請求済の勤怠及び売上データ－入金データ 

請求残（請求済+未請求）：請求台帳＋請求済の勤怠及び売上データ＋未

請求の勤怠及び売上データ－入金データ 

月末残：請求台帳 
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の直前のデータ）の今回繰越額＋今回請求額の結果を表示します。 

入金金額 入金種別ごとの入金金額を表示します。 

[現金] [小切手] [振込] [手数料] [手形] [相殺] [値引] [その他] 

入金 入金データ（請求 NOがなく、かつ入金日が抽出条件の年月日以前）の入

金金額の合計を表示します。 

売上（勤怠） 勤怠データ（配置区分が配置済、かつ就業年月日が前回請求締日＋１～

抽出条件の年月日）の下記項目の合計を表示します。 

・ 請求基本金額 

・ 請求残業金額 

・ 請求深夜金額 

・ 請求深夜残業金額 

・ 請求法定内休出金額 

・ 請求法定外休出金額 

・ 請求基本補正金額 

・ 請求残業補正金額 

・ 請求残業 45H超金額 

・ 請求残業 60H超金額 

・ 請求項目１～２０ 

売上（他売上） 売上データ（売上日が前回請求締日＋１～抽出条件の年月日）の税抜合

計金額の合計を表示します。 

売上（税抜合計） 売上（勤怠）＋売上（他売上）の結果を表示します。 

売上（消費税） 勤怠データ（配置区分が配置済、かつ就業年月日が前回請求締日＋１～

抽出条件の年月日）の消費税合計＋売上データ（売上日が前回請求締日

＋１～抽出条件の年月日）の消費税合計の結果を表示します。 

売上（合計） 売上（税抜合計）＋売上（消費税）の結果を表示します。 

今回売掛残高 前回請求額－入金＋売上（合計）の結果を表示します。 

 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [売掛金残高表]のオンラインヘルプを表示します。 

再表示（Ｆ５） 画面を再表示します。 

クリップボード（Ｆ７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 対象データを Excelに出力します。 

終了（Ｆ１２） [売掛金残高表]画面を終了します。 

 


