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同意確認(NEO)について 

 

概要 

同意確認(NEO)について記載します。 

 

基本操作 

[管理]-[同意確認(NEO)]メニューを選択します。 

 

●新規登録の場合 

１．[同意管理 NO]を空欄の状態で Enterキーを押下し、「新規」表示にします。  

 

２．同意確認情報を入力します。 

  【表示位置】 

  表示位置やバナー画像の設定をします。 

  【遷移ページ】 

  NEOに表示される本文などを入力します。 

  【備考】 

備考を入力します。 

   

３．登録(F2)ボタンを押下し、登録します。  

 

●変更の場合 

１．同意管理 NOを入力または、同意確認(NEO)検索画面を開きます。  

 

２．[同意確認(NEO)検索]より対象の同意管理 NOを表示します。  

 

３．内容を変更し、登録(F2)ボタンを押下して、同意管理 NOを登録します。 

 

●削除の場合 

１．同意管理 NOを入力、もしくは[同意確認（NEO）検索]から該当の同意管理 NOを表示します。 

 

２．削除（F4）ボタンを押下し、削除します。 
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項目説明  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤字は必須項目です。 

項目名項目 

同意管理 NO 同意管理 NO を直接入力するか、「▼」をクリックし、[同意確認(NEO)検索]

より選択します。 

対象期間 NEOに公開する対象期間を入力します。 

管理部門 該当の同意管理 NOを管理する部門を選択します。 

選択した部門によって権限マスタ(閲覧)、権限マスタ(更新)の制御が行われ

ます。 

同意告知種別 同意告知種別を選択します。(同意/告知) 

「同意」の場合は対象範囲が「スタッフ指定」が固定値となります。 

「告知」の場合は対象範囲を「全社/管理部門/スタッフ指定」から選択でき

ます。 

同意区分 任意の区分で同意・告知内容をグルーピングできます。 

値は[マスタ]-[区分マスタ]より設定します。 

件名 件名を入力します。 
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●表示位置タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示位置項目 

ログイン前(ニュース) 

ログイン後(ニュース) 

ログイン後(バナー) 

表示位置を選択します。 

「同意告知種別」の対象範囲が「管理部門」「スタッフ指定」の場合は「ログイ

ン前(ニュース)」を選択することはできません。 

バナー並び順 NEOで表示する順番を指定することができます。 

表示位置に「ログイン後(バナー)」を選択している場合、必須項目です。 

通常 バナーに表示する画像を指定することができます。 

画像形式は BMP、JPGに対応しています。 

※ログイン後(バナー)を選択している場合。 

マウスオーバー バナーにマウスカーソルを重ねた際に表示する画像を指定することができ

ます。 

画像形式は BMP、JPGに対応しています。 

※ログイン後(バナー)を選択している場合。 
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●遷移ページタブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

遷移ページ項目 

NEO 確認ページを NEO上で表示する場合に選択します。 

本文 html記述補助ページで作成した値を貼り付けます。 

html記述補助 ボタンを押下すると html記述補助ページが開きます。 

→参考（※2）をご参照ください。 

強制確認日 NEOログイン後に確認ページを強制表示する日付を指定できます。 

→参考（※1）をご参照ください。 

チェック 1 チェックボックス 1の名称を入力します。 

同意告知種別が「同意」の場合、必須項目です。 

→参考（※1）をご参照ください。 

チェック 1補足 NEOでチェックボックス 1が ONの場合に行う処理を選択することができま

す。（空欄/支給照会を「する」に更新/契約照会を「する」に更新/リアルタイ

ム給与前払 24を「する」に更新） 

→参考（※1）（※3）をご参照ください。 

チェック 2 チェックボックス 2の名称を入力します。 

→参考（※1）をご参照ください。 
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コメント コメント入力欄の表示有無、必須有無を指定します。 

(なし/任意/チェックボックス 1が有効な場合必須/チェックボックス 2が有

効な場合必須/常に必須) 

→参考（※1）をご参照ください。 

外部 外部ページを参照する場合に選択し、URLを入力します。 

※「同意告知種別」が「告知」の場合のみ選択が可能です。 

URL 外部リンクを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

参考（※2） 

 

「html 記述補助」を入力後に「ソース」ボタンを押下すると、html 形式に変換されま

す。 

    変換された内容を「NEO 本文」欄に張り付けることで、NEO 表示時に改行等の書

式を追加・変更することができます。 

 

参考（※1） 

 

「同意告知種別」が「同意」かつ、 

    [遷移ページ]タブの「NEO」にチェックがついている時のみ活性化されます。 
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参考（※3） 

 

「支給照会を「する」に更新/契約照会を「する」に更新/リアルタイム給与前払24を

「する」に更新」の設定はスタッフから同意があった場合、[スタッフマスタ]-[NEO]タ

ブの該当項目が自動変更されます。 
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●備考タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考項目 

備考 備考を入力します。 
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●スタッフ一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一覧項目 

スタッフ NO [スタッフＮＯ]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択

します。 

「同意告知種別」の対象が「スタッフ指定」の場合に選択することができま

す。 

スタッフ名 スタッフＮＯで指定したスタッフの氏名を表示します。 

所属部門 スタッフの所属部門を表示します。 

NEO同意確認 [スタッフマスタ]-[NEO]タブの同意確認の使用区分を表示します。 

同意日時 NEOで同意確認が送信された場合、同意した日時が反映されます。 

同意結果 NEOで同意確認時にチェックしたチェックボックス 1またはチェックボックス

2の名称が表示されます。 

同意文言 同時にスタッフが記載したコメントが表示されます。 

スタッフコメント NEOで入力したコメントが反映されます。 

社内備考 社内備考を入力することができます。 

入力した情報は NEO上には表示されません。 

「▼」を押下すると子画面から入力することができます。 
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ボタン説明 

 

ファンクションキー 

登録（Ｆ２） 表示中のデータを登録します。 

削除（Ｆ４） 表示中のデータを削除します。 

同意確認が行われている場合はエラーメッセージが表示され、削除できま

せん。 

再表示（Ｆ５） 画面の再表示を行います。 

前へ（Ｆ６） 表示している前のデータを表示します。 

次へ（Ｆ７） 表示している次のデータを表示します。 

画面クリア（Ｆ９） 入力内容をクリアし、初期表示画面に戻ります。 

コピー（Ｆ１０） 表示中のデータをコピーし、新規データを作成します。 

終了（Ｆ１２） [同意確認(NEO)]画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


