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データ一括処理について 

 

概要 

スタッフエクスプレスで登録されている各種データに対し、一括で処理を行うことが可能です。 

以下の内容の処理を行うことができます。 

 

●マスタ関連 

[スタッフマスタ] 

 ⇒一括削除、社会保険料再計算、課税区分を乙欄（年末調整区分をしない）に更新 

[得意先マスタ] 

 ⇒一括削除、担当者を再取得 

[就業現場マスタ]、[区分マスタ]、[業務マスタ]、[給与前払]、[ログ]、 

 ⇒一括削除 

[案件] 

 ⇒組織 NOの一括更新 

●その他管理関連 

[スタッフ履歴管理] 

 ⇒一括履歴、一括統合 

[扶養区分更新] 

 ⇒指定スタッフの扶養区分の一括更新 

[同一スタッフチェック] 

 ⇒指定条件の同一スタッフのチェック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

注意 

 

データ一括処理を行う場合は、以下に注意して実施してください。 

 ・ 他スタッフが利用しない時間帯に実施してください。 

   他のスタッフが利用している場合、作業が中断されてしまう 

   恐れがありますのでご注意ください。 

 ・ 処理条件が正しいことを確認してください。 
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基本操作 

[ツール]-[データ一括処理]メニューを選択します。または、[ナビメニュー]- [管理]- [データ一括処理]メニュー

を選択します。 

タブ毎に、実行できる処理内容が異なりますので、実施したい処理を選択し実行します。 

項目説明 

●データ初期化タブ 

各マスタに対し、一括で処理を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●データ初期化タブ 

スタッフマスタタブ項目 

初期化区分 一括削除、社会保険料再計算、課税区分を乙欄（年末調整区分をしない）に

更新のうち、初期化する処理を選択します。 

一括削除 スタッフＮＯを範囲指定し、該当スタッフを一括削除します。 

※次ページの注意をご確認ください。 
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社会保険料再計算 スタッフＮＯを範囲指定し、社会保険料を再計算します。 

保険料率が改定された際に、会社マスタの保険料率変更後、こちらで指定ス

タッフの保険料を一括再計算できます。 

更新基準日は、システム日付～2087/12/31 が初期値となり、通常変更する

必要はございません。スタッフマスタで履歴管理をされている場合、この期間

内に該当するデータのみ、再計算を行います。 

なお、既に給与計算処理済のデータには反映されません。必ず、給与計算

処理前に本作業を実施してください。 

課税区分を乙欄（年末調

整区分をしない）に更新 

スタッフＮＯを範囲指定し、課税区分を「乙欄」、年末調整区分を「しない」に

一括更新します。 

スタッフ NO [スタッフ NO]を範囲指定して検索できます。[スタッフ NO]を直接入力する

か、「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択します。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NO を複数選択することができ

ます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示されま

す。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

得意先マスタタブ項目 

初期化区分 一括削除、担当者を再取得のうち、初期化する処理を選択します。 

一括削除 得意先ＮＯを範囲指定し、該当得意先を一括削除します。 

担当者を再取得 担当者が履歴管理されている場合に、システム日付が該当する履歴データ

と紐づけます。 

得意先ＮＯ 得意先ＮＯを範囲指定します。 

現場マスタタブ項目 

初期化区分 一括削除を選択します。 

一括削除 現場ＮＯを範囲指定し、該当現場を一括削除します。 

現場ＮＯ 現場ＮＯを範囲指定します。 

区分マスタタブ項目 

初期化区分 一括削除を選択します。 

一括削除 区分ＮＯを範囲指定し、該当区分を一括削除します。 

区分 区分を指定します。 

区分ＮＯ 指定した区分に紐付く区分ＮＯを範囲指定します。 

業務マスタタブ項目 

初期化区分 一括削除を選択します。 

一括削除 業務ＮＯを範囲指定し、該当業務を一括削除します。 

業務ＮＯ 業務ＮＯを範囲指定します。 

給与前払タブ項目 

初期化区分 一括削除を選択します。 

一括削除 給与前払ＮＯを範囲指定し、該当給与前払を一括削除します。 

給与前払ＮＯ 給与前払ＮＯを範囲指定します。 
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ログタブ項目 

初期化区分 一括削除を選択します。 

一括削除 処理年月日を範囲指定し、該当ログを一括削除します。 

処理年月日 処理年月日を範囲指定します。 

案件タブ項目 

組織 NOの一括更新 組織 NO を一括更新します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

スタッフマスタを削除する際は、会社マスタで設定している管理者は絶対に 

削除しないでください。システムがご利用いただけなくなります。 
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●スタッフ履歴管理タブ 

スタッフマスタの履歴管理を一括で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●スタッフ履歴管理タブ 

スタッフ履歴管理タブ 

スタッフ履歴管理 一括履歴か一括結合を選択します。 

スタッフ NO [スタッフ NO]を範囲指定して検索できます。[スタッフ NO]を直接入力する

か、「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択します。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NO を複数選択することがで

きます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X 件」と表示され

ます。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

所属部門 スタッフに紐づく所属部門を選択します。 

更新基準日 履歴管理を行う基準日を指定します。 

一括結合の場合、履歴管理の使用開始日＝更新基準日のデータのみが対

象となります。その為、履歴データの使用開始日と、条件の更新基準日が一

致しない場合は、結合されません。 

健保標準報酬チェック 健保標準報酬が入力されているスタッフのみを対象とする場合はチェックを

つけます。 

厚年標準報酬チェック 厚年標準報酬が入力されているスタッフのみを対象とする場合はチェックを

つけます。 

雇用保険区分 スタッフに紐づく雇用保険区分を選択します。 
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●扶養区分更新タブ 

スタッフマスタで登録済の扶養区分を、一括で更新します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●条件項目 

抽出条件 

スタッフ NO [スタッフ NO]を範囲指定して検索できます。[スタッフ NO]を直接入力する

か、「▼」をクリックし、[スタッフ検索]より選択します。 

絞込 [スタッフ検索]が表示され、連続しないスタッフ NO を複数選択することがで

きます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X 件」と表示され

ます。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

所属部門 [スタッフマスタ]に登録されている所属部門を選択します。 

初期値は、ログイン担当者の初期部門または前回指定値となります。 

更新基準日 更新基準日を設定します。 

更新基準日で設定した年月日を含んだ、[スタッフマスタ]-[履歴期間]のスタ

ッフマスタの扶養区分を更新します。 

必ず、扶養区分の変更を適用したい給与計算を行う前に実行してください。 
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●表示項目 

抽出結果 

スタッフＮＯ スタッフＮＯを表示します。 

スタッフ氏名 スタッフの氏名を表示します。 

家族名 家族の家族名を表示します。 

※家族が複数人いる場合は、全員分表示します。 

家族カナ 家族の家族名（カナ）を表示します。 

生年月日 家族の生年月日を表示します。 

扶養区分 家族の扶養区分を表示します。 

同居区分 家族の同居区分を表示します。 

続柄区分 家族の続柄区分を表示します。 

 

注意 

扶養区分更新は、会社マスタ-[会社運用]タブ-[スタッフマスタ]タブの「扶養区分を 

自動判定する」にチェックがついている場合のみ、処理が可能です。 

詳細は、下記オンラインヘルプをご参照ください。 

●扶養年齢の基準年変更について 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/14_06.pdf 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/14_06.pdf
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●同一スタッフチェックタブ 

登録済のスタッフから、同一データをチェックします。 

現在利用できるチェック項目は「スタッフ氏名（旧姓名）」、「スタッフカナ（旧姓カナ）」、「生年月日」の３つで、 

ＡＮＤもしくはＯＲで最大３つまで同時にチェックが可能です。 

抽出結果では、同一データは黄色で表示され、抽出結果一覧のファイル出力が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●条件項目 

抽出条件 

登録日 スタッフの登録日を範囲指定できます。 

就業年月日 スタッフの就業年月日を範囲指定できます。 

給与支給日 スタッフの給与支給日を範囲指定できます。 

給与計上日 スタッフの給与計上日を範囲指定できます。 

※給与計上を行っている場合のみ、利用できます。 

同一チェック チェック項目を指定します。 

ＡＮＤもしくはＯＲで最大３つまで指定できます。 

無指定とした場合は、全データをチェックします。 
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●表示項目 

抽出結果 

スタッフＮＯ スタッフＮＯを表示します。 

スタッフ氏名 氏名を表示します。 

スタッフカナ 氏名（カナ）を表示します。 

生年月日 生年月日を表示します。 

旧姓名 旧姓名を表示します。 

旧姓カナ 旧姓名（カナ）を表示します。 

所属部門 所属部門を表示します。 

 

ボタン説明 

 

ファンクションキー（データ初期化タブ、スタッフ履歴管理タブ、扶養区分更新タブ） 

実行（Ｆ２） 対象データの処理を実行します。 

ファンクションキー（同一スタッフチェックタブのみ） 

再表示（Ｆ５） 画面を再表示します。 

プレビュー（Ｆ８） 対象データをＥｘｃｅｌに出力します。 

ファンクションキー（共通） 

ヘルプ（Ｆ１） [データ一括処理]のオンラインヘルプを表示します。 

終了（Ｆ１２） データ一括処理画面を終了します。 

 


