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仕事照会（NEO）について 

 

概要 

得意先との案件契約情報を NEO の仕事照会として公開できます。案件登録後、直ぐに人員募集

ができるため、スピーディ・効率的であるだけでなく、スタッフに対しては、常に鮮度の高い仕事情

報を提供できます。もちろん案件の公開・非公開は選択できますが、それだけでなく、空き人数が

ゼロになった場合は、自動的に非公開とするよう設定が行えますので、公開情報をメンテナンス

するための余計な手間はかかりません。 

 

基本操作 

[案件]-[仕事照会(NEO)]メニューを選択します。または、ナビメニューの[仕事・応募]- [仕事照会(NEO)]メニュー

を選択します。 

 

１．抽出条件タブで条件を指定後、抽出結果タブを開きます。 

 

２．公開や非公開にしたい案件の対象列にチェックを付け、公開ステータスと公開期間を設定します。 

 

３．登録（Ｆ２）ボタンを押下して、案件情報を NEOに公開したり、非公開にしたりします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

以下に該当する仕事情報を、自動で非表示とするよう設定が行えます。 

設定されたい場合はサポートセンターまでお知らせください。 

 

・配置に空きがなくなった仕事情報 
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連携図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目説明 

●抽出条件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出条件項目 

案件年月日 案件年月日を範囲指定して検索できます。 

就業年月日 就業年月日を範囲指定して検索できます。 

１．案件入力 

・案件を作成 

２．仕事照会 

・案件を公開 

３．仕事照会 

・公開された案件を確認 

スタッフエクスプレス NEO 
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案件管理ＮＯ [案件管理 NO]を範囲指定して検索できます。 

[案件管理 NO]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[案件検索]より選択し

ます。 

プロジェクト NO プロジェクト NOを入力して検索できます。 

[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[案件]タブ-[プロジェクト NOを使用する]にチ

ェックを付けた時のみ、表示されます。 

得意先ＮＯ 抽出する[得意先 NO]を範囲指定して検索できます。 

[得意先 NO]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[得意先検索]より選択し

ます。 

絞込 [得意先検索]が表示され、連続しない得意先 NOを複数選択することができ

ます。条件を設定した場合、[解除]ボタンの右横に「対象 X件」と表示され

ます。 

解除 [絞込]ボタンから選択した設定を、全てクリアします。 

案件ステータス 案件ステータスを選択して検索できます。（全件/ブランク/未決/受注/他決

/中止） 

案件区分 案件区分を選択して検索できます。 

値は[マスタ]-[区分マスタ]で設定します。 

詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●区分マスタについて 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/02_05.pdf 

ワークフロー ワークフローを選択できます。（全件/ブランク/申請/差戻し/承認） 

担当者ＮＯ 案件の担当者ＮＯを指定して検索できます。 

[担当者 NO]を直接入力するか、「▼」をクリックし、[担当者検索]より選択し

ます。 

公開ステータス 公開ステータスを選択できます。（全件/未公開/公開/公開中断/公開終了） 

公開年月日 公開年月日を範囲指定して検索できます。 

配置方法 配置方法を選択して検索できます。（全件/日別/一括） 

案件部門 案件部門を指定できます。 

初期値はログイン担当者の所属部門が表示されます。 

配置部門 配置部門を指定できます。 

初期値はログイン担当者の所属部門が表示されます。 

[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[案件]タブ-[案件部門とは別に配置部門を使

用する]にチェックを付けた時のみ、表示されます。 

公開サービス 公開サービスを指定して検索できます。（NEO/ENTRY） 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_05.pdf
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●抽出結果項目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽出結果項目 

対象 チェックが付いている行が処理対象となります。 

全件にチェックを付けた場合、公開開始日にシステム年月日、公開終了日

に就業終了日が自動反映されます。 

※すでに就業期間を過ぎている案件については、日付は自動反映されませ

ん。 

公開ステータス 公開ステータスを設定します。（未公開/公開/公開中断/公開終了） 

公開開始日 NEOへ公開開始する日を設定します。 

[公開ステータス]を「公開」に設定したシステム日付が、初期値として表示さ

れます。 

公開終了日 NEOへ公開終了する日を設定します。 

[マスタ]-[会社マスタ]-[会社運用]-[案件]タブの「NEO公開期間」の設定に

より、[公開終了日]の初期値が表示されます。詳細は以下のオンラインヘル

プをご参照ください。 

●会社マスタについて 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/02_06.pdf 

案件管理ＮＯ 該当する案件の案件管理ＮＯを表示します。 

プロジェクト NO 該当する案件のプロジェクト NOを表示します。 

案件年月日 該当する案件の案件年月日を表示します。 

取引区分 該当する案件の取引区分を表示します。 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_06.pdf
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案件ステータス 該当する案件の案件ステータスを表示します。 

案件区分 該当する案件の案件区分を表示します。 

就業開始日 該当する案件の就業開始日を表示します。 

就業終了日 該当する案件の就業終了日を表示します。 

得意先ＮＯ 該当する案件の得意先ＮＯを表示します。 

得意先名 該当する案件の得意先名を表示します。 

就業現場ＮＯ 該当する案件の就業現場ＮＯを表示します。 

就業現場名 該当する案件の就業現場名を表示します。 

組織 NO 該当する案件の組織ＮＯを表示します。 

組織名 該当する案件の組織名を表示します。 

業務ＮＯ 該当する案件の業務ＮＯを表示します。 

業務名 該当する案件の業務名を表示します。 

ワークフロー 該当する案件のワークフローを表示します。 

案件部門名 該当する案件の案件部門名を表示します。 

配置部門名 該当する案件の配置部門名を表示します。 

担当者ＮＯ 該当する案件の担当者ＮＯを表示します。 

担当者名 該当する案件の担当者名を表示します。 

摘要 該当する案件の摘要を表示します。 

公開期間 チェックを付けた場合、[公開開始日]と[公開終了日]を任意の年月日に変更

できます。 

NEO チェックを付けた場合、NEOの[仕事照会]に案件が表示され、NEOから[応

募申請]が可能となります。 

ENTRY チェックを付けた場合、ENTRYの[仕事照会]に案件が表示され、ENTRYか

ら[応募申請]が可能となります。 

 

 

ボタン説明 

 

 

ファンクションキー 

ヘルプ（Ｆ１） [仕事照会（ＮＥＯ）]のオンラインヘルプを表示します。 

登録（Ｆ２） 対象のデータを登録します。 

再表示（Ｆ５） 表示中のデータを再表示します。 

クリップボード（F７） 表示されている内容をクリップボードへコピーします。 

プレビュー（Ｆ８） 表示されている内容を Excelに表示します。 

終了（Ｆ１２） [仕事照会(NEO)]の画面を閉じます。 
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注意 

 

仕事情報を公開しても、スタッフ側（NEO画面）で表示されない場合は以下の 

原因が考えられます。 

 

① 就業期間が本日を含まず、過去日付になっている 

② スタッフの所属部門と、案件部門が一致していない 

③ スタッフの所属部門が、案件部門よりも下位に属している 

④ [案件入力]-[就業条件１]-「勤務体系」の「配置人数」が 0人となっている 

   ※配置人数を 1人以上としてください 

⑤ 既に配置処理を行っており、配置済み人数が 

  [案件入力]-[就業条件１]-「勤務体系」の「配置人数」を超えている 

⑥ マッチング検索にて検索されない条件を登録している 

 


