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ドキュメント照会について 

 

概要 

スタッフ向けの帳票を PDFに変換し、NEOに公開します。 

配置データ出力、勤怠データ出力、スタッフレポート、源泉徴収票に対応しています。 

 

基本操作 

配置データ出力、勤怠データ出力、スタッフレポート、源泉徴収票の各画面を表示します。 

本マニュアルでは、源泉徴収票を例に説明しますが、各画面共通の操作となります。 

[給与賞与年調]-[年末調整]-[源泉徴収票]メニューを選択、または[ナビメニュー]-[年末]タブ-[源泉徴収票]メ

ニューを選択します。 

 

１．[抽出条件]タブで抽出する条件を指定します。 

  尚、出力レイアウト「受給者交付用」、NEO 使用区分「（全件）」 または 「する」を選択することで、 

  NEO登録（Ｆ２）及び NEO削除（Ｆ４）が押下可能となります。 

２．[抽出結果]タブを開き、抽出条件に該当するデータを一覧表示します。 

３．一覧より、公開または非公開する勤怠情報の[対象]チェックボックスをオンにします。 

４．公開する場合は NEO登録（Ｆ２）、非公開にする場合は NEO削除（Ｆ４）を押下します。 

 

連携図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

スタッフエクスプレス NEO 

１．源泉徴収票 

・源泉徴収票の公開 

２．ドキュメント照会 

・源泉徴収票を確認 
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項目説明 

抽出条件、抽出結果、ボタン説明に関する詳細説明は、源泉徴収票のオンラインヘルプをご参照ください。 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/09_18_06.pdf 
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参考 

 

NEOのドキュメント照会の画面イメージ（PC版） 

ドキュメントがない場合は、メッセージを表示します。 

 

 

ドキュメントがある場合は、一覧を表示します。 

ファイル名をクリックすると、対象ファイルをダウンロードします。 

表示順は新着順です。 

     

 

参考 

 

NEOのドキュメント照会の画面イメージ（スマホ版） 

 

 

 

 


