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保険料率改定に伴うお客様の操作について 

 

概要 

健康保険料率や、介護保険料率などが改定された場合、会社マスタの料率情報を変更します。 

料率を変更した後、スタッフマスタの保険料を新しい料率で再計算します。 

 

料率変更の業務フロー 

 

 

④～⑥の手順について、次ページより説明いたします。 

 

①社会保険料（健康保険料、厚生年金） 

の料率変更情報が届く 

②自社で変更となる新料率を確認する 

③変更料率を適用するタイミングを 

検討する 

④会社マスタ または 部門マスタの 

保険料率情報を更新する 

⑤データ一括処理で、スタッフマスタの 

保険料を更新する 

⑥更新対象のスタッフを無作為に抽出し、 

新料率の保険料に更新されたか確認する 

協会けんぽや各健康保険組合などから、 

料率変更の案内が届きます。 

自社で変更となる新料率を確認します。 

保険料適用を部門単位としている場合は、 

部門毎に新料率を確認します。 

（⇒注意①をご参照ください） 

新料率に変更するタイミングを検討します。 

（⇒注意②をご参照ください） 

更新対象のスタッフを無作為に抽出し、新料率

の保険料に更新されたかを確認します。 

データ一括処理機能を用いて、スタッフマスタで

設定されている保険料を、新料率で計算された

値に更新します。（⇒注意③をご参照ください） 

会社マスタ（または部門マスタ）の保険料率を、 

新料率に変更し登録します。 
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注意③ 

 

会社マスタで保険料率を変更しただけでは、スタッフの保険料は変更されません。 

保険料率を変更した場合、自動的にデータ一括処理画面にジャンプしますので、 

必ず再計算処理を行ってください。 

 

なお、スタッフマスタの更新処理が行われますので、スタッフエクスプレスを 

使用しない（使用状況が少ない）タイミングでの実施を推奨いたします。 

（例： 業務終了直前に処理を実行する など） 

 

注意② 

 

給与計算を実行した時点でのスタッフマスタの保険料額が適用されて、給与 

台帳が作成されます。 

料率の変更と保険料額の再計算を行うタイミングは、新しい料率が適用される 

月の給与計算処理に合わせ、注意して行ってください。 

 

注意① 

 

協会けんぽの健康保険料率は、都道府県によって異なります。 

あらかじめご確認ください。 
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保険料率情報の更新について 

１．[マスタ]メニュー-[会社マスタ]を選択、またはナビメニュー-[導入]タブ-[会社マスタ]を選択します。 

※保険料適用が部門マスタの場合は、[部門マスタ]を開き、該当部門を選択します。 

 

２．[社会保険]タブから、今回変更対象となるタブを選択します。 

  （［健康保険・介護保険］タブ、［厚生年金］タブ、[労働保険]タブなど、必要に応じて選択してください。） 

 

３．変更後の料率を設定します 

 

４．ファンクションバーの [登録] ボタン([Ｆ２])をクリックします。 

 

 

料率の設定方法は、各オンラインヘルプをご参照ください。 

●健康保険料率の改定について 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/14_01_01.pdf 

 

●介護保険料率の改定について 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/14_01_02.pdf 

 

●厚生年金料率の改定について 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/14_01_03.pdf 

 

●子ども子育て拠出金率の改定について 

https://www.staffexpress.jp//help2020/pdf_help/14_01_04.pdf 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/14_01_01.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/14_01_02.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/14_01_03.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/14_01_04.pdf
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スタッフマスタの保険料の更新について 

１．[ツール]メニュー-[データ一括処理]を選択、またはナビメニュー-[管理]タブ-[データ一括処理]選択しま

す。 

※ 会社マスタの料率情報を変更した場合、自動的にジャンプします。 

 

２．[データ初期化]タブ-［スタッフマスタ］タブ-［初期化区分］の［社会保険料再計算］をチェックし、スタッフ

NOを範囲指定します。全スタッフに対して実行する場合は、スタッフ NOの指定は必要ありません。 

 

３．ファンクションバーの[実行]ボタン([Ｆ２])をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．処理終了後、スタッフマスタを開き、変更した保険料が変更されていることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

なお、紹介の場合は紹介先が加入している保険組合が異なる可能性もある為、 

スタッフマスタの紹介タブの保険料は自動では書き換えない仕様となっています。 

ご了承ください。 


