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ENTRY のフローについて 

概要 

ENTRY 機能では、登録希望者が、ウェブ上から会員登録を行い、自身のプロフィールを登録する

ことができるサービスです。 

登録されたプロフィールは、スタッフエクスプレスのスタッフマスタに連携しますので、スタッフデー

タを改めて入力する必要はなく、登録作業の効率化に繋がります。 

 

■ENTRY 導入までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． ヒアリングシート 

お客様にご記入いただいたヒアリングシートを基に、 

弊社にて導入時の設定作業を行います。 

 

ヒアリングシートを以下よりダウンロードしてください。 

 

●ENTRY ヒアリングシート 

https://www.si-system.jp/support/dl/hearingsheet/hearingsheet_entry.zip 

 

ユーザー名 ： thankyou 

パスワード ： Nj2Kna5Pi7Id 

ダウンロード後、内容をご記入のうえ弊社へお送りください。 

ご送付いただいたヒアリングシートを基に、弊社にて設定作業を行います。 

弊社からの設定完了通知をお受け取り後、次の手順に進み事前設定を行ってください。  

ヒアリングシート 

エスアイ・システム お客様 

ヒアリングシート 

記入 

設定作業 

事前設定 

送付 

完了通知 

https://www.si-system.jp/support/dl/hearingsheet/hearingsheet_entry.zip


STAFF EXPRESS ENTRY   004.2106 

 2 / 9 

 

２． 会社マスタ登録 

[マスタ]-[会社マスタ]-[クラウドサービス]タブの 

「送信元メールアカウント」「送信先メールアカウント」を指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録するには、事前に[管理]-[メール送受信]-[メールアカウント設定]が必要です。 

詳細は以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●メールアカウント設定について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_04.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

ENTRY お問い合わせ画面より、お問い合わせが送信された場合に 

上記で設定したメールアカウントに送信されます。 

 

  ▼ENTRY お問い合わせ画面 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_04.pdf
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３． メールテンプレート登録 

[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]より 

ENTRYからの会員登録時、[応募者申請(ENTRY)]からスタッフマスタに取込時等、 

自動送信されるメール文を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下のテンプレート区分を登録します。 

・【応募者申請(ENTRY)】会員登録 

・【応募者申請(ENTRY)】会員本登録 

・【応募者申請（ENTRY）】採用時 

・【応募者申請（ENTRY）】不採用時 

 

メールテンプレートの詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●メールテンプレートについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf
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４．面接会場マスタ・面接基本マスタ登録 

4-1 [マスタ]-[詳細]-[面接会場マスタ]を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[面接会場マスタ]の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●面接会場マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_03.pdf 

 

4-2 [マスタ]-[詳細]-[面接基本マスタ]を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_03.pdf
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[面接基本マスタ]の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●面接基本マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_04.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

参考 

ENTRY 会員登録時の「STEP1：エリア選択」のエリアには 

[面接基本マスタ]に登録のある面接会場に紐づく 

面接部門の部門マスタの「採用部門名」が表示されます。 

[部門マスタ]については以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●部門マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_07.pdf 

▼[マスタ]-[部門マスタ]                   ▼[マスタ]-[詳細]-[面接会場マスタ] 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  ▼[マスタ]-[詳細]-[面接基本マスタ] 

 

 

 

 

 

 

 

   ▼ENTRY 会員登録 STEP1：エリア選択 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_04.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_07.pdf
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■ENTRY 会員登録 

応募者が WEB から会員登録を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP1：エリア選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エリアを選択し、個人情報の取り扱いに関する規約を確認します。 

同意する場合、「上記規約に同意します。」にチェックを付け「次へ」ボタンを押下します。 

同意文の内容を変更する場合は弊社サポートセンターまでご連絡ください。 

 

 

 

ENTRY 

会員登録 

応募者申請

(ENTRY) 

スタッフマスタ 

(採用判断) 

スタッフエクスプレス 応募者 

自動反映 

応募完了 

通知メール 

採用・不採用通知 

メール 

採用の場合、取込 
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STEP2：プロフィール登録 

 ・プロフィール(基本情報)登録 

プロフィールを入力し、内容確認ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 入力した内容を確認し、登録ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

選択可能なエリアが存在しない場合は、下記画面を表示します。 
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・プロフィール(本人確認)登録 

顔写真、本人確認資料を登録し、申請ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP3：登録完了 

登録が完了します。 
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入力したメールアドレス宛てに完了した旨のメールが届きます。 

メールの内容は、[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]にて 

テンプレート区分「【応募者申請(ENTRY)】会員登録」で登録されている文面で送付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

■応募者取込 

スタッフエクスプレスの[応募者申請(ENTRY)]で応募者を確認します。 

「対象」にチェックを入れ、採用ステータスを変更し、登録(F2)ボタンを押下します。 

採用ステータスを「登録」として登録(F2)ボタンを押下した場合、スタッフマスタへ登録されます。 

登録(F2)ボタン押下時に、応募者へ通知メールが送付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●応募者申請（ENTRY） 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_08.pdf 

 

注意 

 

受信設定に、送信メールアドレスを設定するよう、応募者に促す必要があります。 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_08.pdf

