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ENTRY 面接予約について 

 

概要 

ENTRYでは応募者が、WEBから派遣会社に対して会員登録を行う際に、面接予約行う事が可能

です。 

 

●面接予約の流れ 
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●事前設定 

１． 会社マスタ登録 

[マスタ]-[会社マスタ]-[クラウドサービス]タブの 

「送信元メールアカウント」「送信先メールアカウント」を指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録するには、事前に[管理]-[メール送受信]-[メールアカウント設定]が必要です。 

詳細は以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・メールアカウント設定について 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_04.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

ENTRYお問い合わせ画面より、お問い合わせが送信された場合に 

上記で設定したメールアカウントに送信されます。 

  ▼ENTRYお問い合わせ画面 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_04.pdf
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２． メールテンプレート登録 

[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]より 

ENTRYからの会員登録時、[応募者申請(ENTRY)]からスタッフマスタに取込時等、 

自動送信されるメール文を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下のテンプレート区分を登録します。 

・【応募者申請(ENTRY)】会員登録 

・【応募者申請(ENTRY)】会員本登録 

・【応募者申請（ENTRY）】採用時 

・【応募者申請（ENTRY）】不採用時 

 

メールテンプレートの詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・メールテンプレートについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf
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３．面接会場マスタ・面接基本マスタ・面接詳細マスタの登録 

3-1 [マスタ]-[詳細]-[面接会場マスタ]を開きます。面接を実施する会場の情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[面接会場マスタ]の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・面接会場マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_03.pdf 

 

3-2 [マスタ]-[詳細]-[面接基本マスタ]を開きます。面接の日時、収容人数等を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_03.pdf
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[面接基本マスタ]の詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・面接基本マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_04.pdf 

 

3-3 [マスタ]-[詳細]-[面接詳細マスタ]を開きます。 

3-2で登録した面接期間に対して、日別に面接時間、収容人数の修正が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細につきましては、以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・面接詳細マスタについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_05.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_04.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_05.pdf
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参考 

 

ENTRY会員登録時の「STEP1：エリア選択」のエリアには、 

[面接基本マスタ]に登録のある面接会場に紐づく 

面接部門の部門マスタの「採用部門名」が表示されます。 

[部門マスタ]については以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

●部門マスタ 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_07.pdf 

▼[マスタ]-[部門マスタ]                   ▼[マスタ]-[詳細]-[面接会場マスタ] 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  ▼[マスタ]-[詳細]-[面接基本マスタ] 

 

 

 

 

 

 

 

   ▼ENTRY会員登録 STEP1：エリア選択 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/02_07.pdf
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●ENTRY会員登録、面接予約の流れ 

・STEP1：エリア選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． エリアを選択します。 

エリア選択に表示されるエリア名は、面接会場マスタに紐づく部門の採用部門名が表示されます。 

また、住所、電話番号も面接会場マスタが紐づく部門の住所、電話番号が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．個人情報の取り扱いに関する規約を確認します。 

同意する場合、「上記規約に同意します。」にチェックを付け『次へ』ボタンを押下します。 

規約の内容は、ENTRY の管理者メニューにログイン後、エントリーカテゴリ内の『登録：同意文』で編集が可能

です。 

詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●ENTRY設定 

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_02.pdf 

 

 

 

 

 

参考 

 

選択可能なエリアが存在しない場合は、下記画面を表示します。 

   

http://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_02.pdf
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参考 

 

面接予約を行っている最中に、予定人数に達した場合はメッセージを表示し、 

面接会場選択画面に戻ります。 

     



ENTRY  003.2106 

 9 / 14 

 

・STEP2：面接日時選択 

面接希望日時を選択します。 

面接日時をスキップ可能としている場合は、画面右上に［STEP3に進む］ボタンが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． 応募可能な面接日時を表示します。 

予約人数が定員に達した場合や、過去の面接日時は表示されません。 

 

２． 応募者は希望する日時を選択します。 

面接予約をスキップ可能としている場合は、［STEP3に進む］ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

面接会場ごとに面接日時の表示を切り替える事が可能です。 

また、カレンダーは表示されていても、選択可能な時間が表示されていない場合

は別の年月を選択します。 

また、エリア（面接会場）によって、面接日程は異なる為、都合のよい日程がない

場合は『戻る』ボタンを押下し、エリア（面接会場）を再選択します。 
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・STEP3：プロフィール登録 

選択した面接会場、面接日時を確認し、プロフィールを入力します。 

面接予約を行わない場合は、面接会場、面接日時は表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目 

面接会場 選択した面接会場とその住所、電話番号を表示します。 

面接日時 選択した面接日時を表示します。 

氏名※ 氏名を入力します。姓と名の間にスペースを入力してください。 

氏名カナ※ 氏名カナを入力します。姓と名の間にスペースを入力してください。 

生年月日※ 生年月日を入力します。 

性別※ 男、女を選択します。 

メールアドレス※ メールアドレスを入力します。 

確認用メールアドレス※ メールアドレスをもう一度入力します。 

郵便番号 郵便番号を入力します。 

住所取得 郵便番号を元に都道府県・市町村を自動で取得します。 

都道府県・市町村※ 都道府県・市町村を入力します。 

番地 番地を入力します。 

建物号室等 建物号室等を入力します。 

住所カナ 住所カナを入力します。 

最寄駅 最寄駅を入力します。 

携帯番号※ 携帯番号を入力します。入力できる文字は半角数字のみです。 

電話番号 電話番号を入力します。入力できる文字は半角数字のみです。 
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募集媒体 募集媒体を選択します。 

日雇派遣の例外要件※ 日雇派遣の例外要件を選択します。(対象外/高齢者/昼間学生/副業者/

主たる生計者以外の者) 

日雇派遣の例外確認方

法※ 

日雇派遣の例外確認方法を選択します。 

日雇派遣の例外要件で対象外以外を選択している場合、必須項目となり

ます。 

内容確認 入力完了後、ボタンを押下します。 

戻る 面接希望日時を変更する場合は、ボタンを押下します。 

※赤字の項目は必ず入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 

 

各項目について、表示・非表示・必須の設定変更が可能です。 

変更される場合は、サポートセンターまでご相談下さい。 
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・STEP3：プロフィール登録（確認） 

入力した内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面項目 

面接会場 選択した面接会場とその住所、電話番号を表示します。 

面接日時 選択した面接日時を表示します。 

氏名 入力した氏名を表示します。 

氏名カナ 入力した氏名カナを表示します。 

性別 選択した性別を表示します。 

生年月日 入力した生年月日を表示します。 

メールアドレス 入力したメールアドレスを表示します。 

郵便番号 入力した郵便番号を表示します。 

都道府県・市町村 入力した都道府県・市町村を表示します。 

番地 入力した番地を表示します。 

建物号室等 入力した建物号室等を表示します。 

住所カナ 入力した住所カナを表示します。 

最寄駅 入力した最寄駅を表示します。 

携帯電話 入力した携帯電話を表示します。 

電話番号 入力した電話番号を表示します。 

募集媒体 選択した募集媒体を表示します。 

日雇派遣の例外要件 選択した日雇派遣の例外要件を表示します。 

日雇派遣の例外確認方

法 

選択した日雇派遣の例外確認方法を表示します。 

登録 確認し問題がなければボタンを押します。 

戻る 修正する場合はボタンを押します。 
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・STEP4：登録完了 

登録の完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． 入力したメールアドレス宛てに完了した旨のメールが届きます。 

メールの内容は、[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]にて 

テンプレート区分「【応募者申請(ENTRY)】会員登録」で登録されている文面で送付されます。 

 

詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●メールテンプレートについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意 

 

受信設定に、送信メールアドレスを設定するよう、応募者に促す必要があります。 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/11_02_06.pdf
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●ENTRY会員ページについて 

ENTRY 会員登録済みの応募者は、ENTRY会員ページよりプロフィールの詳細登録や予約した面接の確認やキ

ャンセルを行うことができます。 

 

 

 

 

詳細につきましては、以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・ENTRY会員ページについて 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_07.pdf 

 

 

●応募者取込 

[マスタ]-[応募者申請(ENTRY)]より ENTRYからの応募者、面接予約情報を確認します。 

応募者の採用判断を行う場合は、「対象」にチェックを入れ、「採用ステータス」を変更します。 

採用ステータスを「登録」として登録(F2)ボタンを押下した場合、スタッフマスタへ登録されます。 

登録(F2)ボタン押下時に、応募者へ採用・不採用の通知メールが送付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は以下のオンラインヘルプをご参照ください。 

●応募者申請（ENTRY） 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_08.pdf 

 

https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_07.pdf
https://www.staffexpress.jp/help2020/pdf_help/17_08.pdf

