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概要 

得意先担当者が WEB 上からお仕事を発注する事が可能です。過去に申請した内容を 

コピーし、必要箇所のみを修正し申請も行えるため、申請時の手間が軽減されます。 

申請された内容は、スタッフエクスプレスの案件として取込されます。 

 

●発注申請の流れについて 
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●事前設定について 

・得意先マスタ、PARTNER担当者マスタの設定 

1. [マスタ]-[得意先マスタ]-[詳細]タブ-[PARTNER]タブの「発注申請」を「する」にします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. [マスタ]-[得意先マスタ]-[PARTNER担当者マスタ]の PARTNER担当者に、該当の得意先 NOを指定して、

「使用」欄を「使用」に、「発注申請」欄を「対象」に設定します。 
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・メールテンプレートの設定 

1.[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]を開きます。 

テンプレート区分で「【PARTNER 発注申請】申請時」を選択し、テンプレートを登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.[マスタ]-[部門マスタ]-[その他]タブの「送信元メールアカウント」「送信先メールアカウント」を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



PARTNER   003.2112 

 5 / 15 

 

 

参考 

 

PARTNER発注申請で申請された際に、メール通知が行われます。 

発注元の「担当部門」の部門マスタで設定している 

「送信先メールアカウント」宛てにメールが送付されます。 

 

▼PARTNER 発注申請 

 

 

 

 

 

 

▼得意先マスタ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼部門マスタ 
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・会社マスタの設定 

1.[マスタ]-[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[案件]タブで「案件申請(PARTNER)の案件ステータス」を設定すると、

[案件申請(PARTNER)]から[案件入力]に取り込んだ際の「案件ステータス」の初期値を設定することができま

す。 

※こちらの項目は任意の設定項目です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は以下オンラインヘルプをご確認ください。 

・会社マスタについて 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/02_06.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/02_06.pdf
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参考 

 

[マスタ]-[会社マスタ]-[会社運用]タブ-[案件]タブで以下の設定の場合に、 

PARTNER発注申請の申請画面上に「詳細情報を入力する」のチェックボックスが 

表示され、就業現場の詳細情報が申請できるようになります。 

・「就業現場情報を入力可能とする」のチェック ON 

・「新規就業現場に限定（マスタ新規作成）する」のチェック OFF 

 

また、上記の条件に加えて、「就業現場情報を就業現場マスタに更新する」が 

チェック ONの場合、[案件申請(PARTNER)]から案件を取り込んだ際に、 

PARTNER発注申請で申請された就業現場の詳細情報が 

[就業現場マスタ]に上書きされます。 

 

▼会社マスタ 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼PARTNER 発注申請 
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・「取引区分」の設定 

[マスタ]-[区分]マスタ]で[PARTNER発注申請]で使用することの出来る「取引区分」を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.[マスタ]-[区分マスタ]- 「カテゴリ：案件入力」「区分：取引区分」より、 

  PARTNER で表示したい取引区分の「NEO表示区分」を「対象」で登録してください。 

  PARTNER では[区分マスタ]- 「区分名 1」「区分名 2」の登録名が表示されます。 

 

※「NEO表示区分」は NEO・ENTRY・PARTNER共通の設定のため「対象」とした場合、 

NEO/ENTRYにも表示されますのでご注意下さい。 
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2.PARTNER を使用する得意先の[マスタ]-[得意先マスタ]-[概要]タブで、その得意先が発注することのできる

取引区分にチェックを入れます。 

チェックを入れた取引区分が、PARTNER 発注申請の「取引分類」に表示されます。 
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●PARTNER 発注申請の流れ 

1.PARTNER 発注申請よりお仕事の発注を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARTNER画面の詳細につきましては、以下オンラインヘルプをご確認ください。 

・派遣先向け PARTNER 操作について 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_08.pdf 

 

2.[案件]-[案件申請(PARTNER)]より、申請された案件の取込を行います。 

 内容を確認した後、「対象」にチェックを入れ登録(F2)ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細は以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・案件申請(PARTNER)について 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_06.pdf 

 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_08.pdf
https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_06.pdf
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3.[案件申請(PARTNER)]で登録した案件は、[案件]-[案件入力]に取り込まれます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.PARTNER 発注申請で、取込済みの案件のステータスが「承認」となります。 
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●連絡記録について 

[案件申請(PARTNER)]から案件を取込後に、発注内容に修正等がある場合は 

連絡記録を通して PARTNER 上でやり取りすることができます。 

 

1.PARTNER 発注申請より、承認済みの発注を開き、「連絡記録」ボタンを押下します。 
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2.連絡記録の子画面が表示されます。「件名」「連絡内容」を入力し、「申請」ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.[管理]-[連絡記録]-[連絡記録入力(PARTNER)]を開きます。 

PARTNER発注申請より申請された連絡記録を確認することができます。 

「対応内容」に回答を記入し、登録(F2)ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細につきましては以下のオンラインヘルプをご確認ください。 

・連絡記録入力(PARTNER)について 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_07.pdf 

 

 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_07.pdf
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参考 

 

PARTNER発注申請の画面上には、「対応内容」に入力されている内容が 

回答に反映されます。 

※[連絡記録(PARTNER)]、[連絡記録入力]どちらの画面から入力しても 

構いません。 

回答を修正したい場合は、[連絡記録入力]画面から修正を行ってください。 

4.[連絡記録(PARTNER)]で登録した連絡記録は、[管理]-[連絡記録]-[連絡記録入力]に取り込まれます。 
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5.PARTNER 発注申請に対応内容に記入した回答が反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「連絡記録」の行をクリックすると以下の子画面が表示され、内容を確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


