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概要 

請求書を PARTNER に公開することが出来ます。 

公開した請求書は、得意先担当者が PDF 形式でダウンロードすることが出来ます。 

また、アップロード時に得意先担当者宛に自動でメール通知することが出来ます。 
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詳細説明 

●事前設定について 

1 メールテンプレートの設定 

1-1 請求書を PARTNER に公開した際に、得意先の担当者に自動送信されるメールの設定をします。 

[管理]-[メール送受信]-[メールテンプレート]を開きます。 

    テンプレート区分「【請求書(PARTNER)】公開時」を選択し、その他必要な情報を入力して、メールのテンプ

レート文を登録します。 

1-2 自動送信されるメールの送信元となるメールアドレスを設定します。 

[マスタ]-[部門マスタ]-[その他]タブの「送信元メールアカウント」を設定します。 
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2 得意先マスタ、PARTNER 担当者マスタの設定 

2-1 [マスタ]-[得意先マスタ]-[詳細]タブ-[PARTNER]タブの「請求照会」を「する」で登録します。 

 

2-2 [マスタ]-[得意先マスタ]-[PARTNER 担当者マスタ]の PARTNER 担当者に、該当の得意先 NOを指定して、 

「使用」欄を「使用」に、「請求照会」欄を「TO」または「CC」に設定します。 

「TO」と「CC」では、請求照会登録時の自動メールを PARTNER担当者の「メールアドレス」に 

「TO」で送信するか「CC」で送信するかを指定することが出来ます。 
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●PARTNER 請求照会の流れ 

1 請求書を公開する手順 

1-1 [請求]-[請求書]を開きます。[抽出条件]タブで PARTNER に公開する請求書を抽出します。 

「PARTNER 使用区分」で「請求照会」機能の使用有無や、「PARTNER 公開状況」で請求書の公開状況で

抽出対象を絞ることが出来ます。 

1-2 [抽出結果]タブを開き、PARTNERに公開する請求書の「対象」欄にチェックを入れ、  

PARTNER登録(F2)ボタンを押下します。 
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1-3 「発行履歴としますか？」というメッセージが表示されるので、 

「はい」「いいえ」のどちら任意のものを押下します。 

 

押下すると、「発行中…」というメッセージが表示されます。PARTNER へ請求書の公開が完了すると、 

メッセージが自動で消えます。 

メールテンプレートを設定した場合は、このタイミングで請求書が公開されたことが、 

メールで得意先担当者に通知されます。 

 

   請求書が PARTNERに公開されると、PDF 形式でダウンロードすることが出来ます。 

 

PARTNER画面の詳細につきましては、以下オンラインヘルプをご確認ください。 

・派遣先向け PARTNER 操作について 

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_08.pdf 

 

  

https://www.staffexpress.jp/hp_r5grl8xh9rv1o5j9/pdf_help/20_08.pdf


PARTNER   003.2112 

 7 / 7 

 

2 公開した請求書を削除する手順 

2-1 [請求]-[請求書]-「PARTNER公開状況」が「公開」となっている請求書は、 

現在 PARTNERに公開されています。 

2-2 PARTNERへの公開をやめる請求書の「対象」欄にチェックを入れ、 

PARTNER削除(F4)ボタンを押下します。  

 


